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Direcciéon General de Escuelas

Configuracion de Automatriculacion de Estudiantes en las Aulas

Virtuales de Escuela Digital Mendoza

NIVEL SECUNDARIO (Orientado, Técnico, CENS)

Esta accion permite que, mediante una clave de acceso (contraseiia) el profesor de un curso, haga que
su grupo de estudiantes se matriculen en su aula virtual.

Pasos para configurar el Aula:
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2- Enlapdagina principal de Escuela Digital, debera registrarse con su usuarioy
contrasefa. Luego debera ingresar al curso en el que usted es Profesor/a.
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Categorias En el Menu de Area Personal, encontrara los cursos en

los cuales usted se encuentra cargado/ matriculado.
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En el Menlu de Pdgina Principal, encontrard las
categorias que podra ir desplegando, para acceder al
Nivel Educativo / Supervisién / Escuela /Curso /
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Una vez que esté dentro de su Aula Virtual, debera ir al Menu de Participantes.
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Estimados estudiantes, a continuacién encontraran algunas pistas para poder transitar este espacio virtual.

Se le abrird una ventana como la siguiente:
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5- Aquideberair alaruedita de configuracion que se encuentra arriba del botén de

Matricular Usuarios.

o I
&+ Usuarios matriculados
Métodos de matriculacion
Matriculacion manual
& Grupos
Permisos

& Compruebe los permisos

Aqui debera seleccionar la opcién
de Métodos de Matriculacion.
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6- Sele abrird una ventana como la que sigue:
Métodos de matriculacién

Mafriculacion manual 6 ¥ 0 @ & %
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Para acceder a la configuracion del aula como Automatriculacion, debera ir

a lafila que correspondiente a Automatriculacion (estudiantes), y hacer clicen &
(ruedita de configuracion).

En el caso de que esta fila no aparezca, debera ir al Menu que dice “Afadir método”, y
debera elegir “Auto - matriculacion”. De las dos formas, ingresara a la siguiente
ventana:

En este sector configuraremos la
opcién de Automatriculacion.

M)
Auto-matriculacion

Auto-matriculacién

1

No colocar ninglin nombre en
este campo.
2- Cambiar esta opcién por “SlI”.
3- Colocar una Contrasena. La
pe———TR palabra que coloquen aqui
sera el codigo de acceso que
luego deberan enviarle a sus
estudiantes para que puedan
ingresar.
Este valor debe enviarse
respetando Mayusculas y
minusculas, es decir, tal cual lo
+ | & OHEl escriban aqui.
Para escribir la contrasena,
deberan hacer clicen el lapiz
dentro del campo de texto que
aparece:

Haz click para insertar texto & &
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4- En el campo de mensaje
personalizado, podran
escribir un mensaje de
Bienvenida, que les
llegara a los estudiantes
cuando accedan.

5- Deberan hacer clic en
“Guardar cambios”.

7- De este modo ya ha quedado configurado el Aula para que los estudiantes puedan
acceder con la opcién de “Automatriculacion”.
Deberan enviarle la contrasefa que indicaron en el campo anterior en “Clave de
Matriculacion”.
Una manera de corroborar que esta bien realizado el procedimiento, es ir a “Area
Personal” o “Pagina Principal” y buscar el curso que acaba de configurar, vera que
en el extremo inferior derecho, aparecera una “llave”. Esta indica que el aula esta
bien configurada.

AULA-Capacitacién-Ed.Secundaria

Profesor: Usuario Capacitacion
Profesor: Usuario Capacitacion2

Los estudiantes al ingresar a la plataforma de Escuela Digital, deberan buscar el
Espacio Curricular al cual deseaningresar, y les aparecerd una ventana como la
siguiente:

Opciones de matriculacién

AULA-Capacitacion-Ed.Secundaria

Profesor: Usuario Capacitacién
Profesor: Usuario Capacitacion2

Aqui deberan colocar la
Auto-matriculacion (Estudiante) contrasena que le envid el
Profesor/a.

Clave de matriculacion

Luego deberan hacer clic
en “Matricularme”.
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De este modo, todos los estudiantes que tengan la contrasena, podran ingresar al
aula.

Cabe aclarar que este procedimiento, es sélo para estudiantes, no se pueden
automatricular a docentes u otros roles como (Preceptor, Servicio de Orientacion,
etc), ya que esta configurado sdlo para el rol especifico de estudiantes.

Cualquier consulta/dificultad pueden comunicarse a
capacitacionescueladigital@mendoza.edu.ar.
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