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CIRCULAR N° 04 MENDOZA, 07 abril de 2014.-
SR./A SUPERVISOR /A REF: Procedimienfo para cubrir cargos Directivos
SR./A DIRECTOR /A Suplentes

JUNTA CALIFICADORA DE MERITOS DE DIRECCION DE
EDUCACION SECUNDARIA, fija las pautas generales sobre el procedimiento para cubrir cargos
Directivos Suplentes de los establecimientos dependientes de la Direccién de Educacidn Secundaria.

Se solicita a los Supervisores elevar hasta el 25 de abril de 2014 copia
autenticada que contenga la notificacién fehaciente de los Directores y Secretarios de cada una de las
Escuelas que se encuentran en su seccidn, del contenido de la presente Circular.

~ PAUTAS GENERALES
PROCEDIMIENTOS PARA CONCURSOS DE CARGOS DIRECTIVOS

1. Producida la suplencia, por cualquier causal, Supervision elevard la correspondiente nota de pedido a
Direccidon de Educacién Secundaria y a Junta Calificadora de Méritos de Direccién de Educacién
Secundaria (puede utilizarse correo electrénico).
2. Direccidén de Educacién Secundaria, emitird Resolucidn para cubrir dicho cargo.
3. Junta Calificadora de Méritos D.E.S. informard a Supervisién las fechas de inscripcién de los
postulantes, segin las distintas instancias:

ol hi
,7%) 1°_INSTANCIA: EN SEDE DE SUPERVISION: se confeccionard la  planilla
s A_?cor'r'espondien’re a Direccidn de Educacion Secundaria: (Planilla de 1ra. Instancia).

/.:Se notificard fehacientemente a los directores titulares inscriptos del contenido de la

- ~presente Circular
.

2

[¢
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/) 2° INSTANCIA: EN EL LOCAL DE LA ESCUELA: se notificard fehacientemente a
5todos los docentes titulares del establecimiento; se podrdn inscribir los *..profesores titulares que
f‘fposean mayor antigliedad en el establecimiento, con titulo docente para nivel medio o titulo
*habilitante universitario y antigiiedad en el nivel medio provincial de nueve(9) afios para acceder a
un cargo de director o vicedirector y de siete(7) afios para acceder a un cargo de regente ..."

Se confeccionara la Planilla correspondiente a la 2% Instanciay subsiguientes. Res. N° 047/03
Se notificard fehacientemente a los docentes inscriptos del contenido de la presente Circular

c.) 3° INSTANCIA: EN SEDE DE SUPERVISION: se podrdn inscribir ".profesores titulares
de las escuelas de juridiccion provincial con las mismas exigencias de tituloy antigiiedad del
punto anterior”. Se utilizard la "Planilla de 2% Instancia y subsiguientes, pero consignando en
ella que corresponde a la 3% Instancia, Res. N° 047/03
. Se notificard fehacientemente a los docentes inscriptos del contenido de la presente Circular

d.) 4% INSTANCIA: EN EL LOCAL DE LA ESCUELA: se podrdn inscribir los “profesores
titulares de la escuela que tengan mayor antigliedad en el establecimiento y que posean titulo
' docente para nivel medio o titulo habilitante universitario, aunque no cuenten con la antigiiedad
requerida en la docencia media provincial”, segin requisitos establecidos en Res. 047/03.
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OBSERVACIONES: revisar toda la documentacién correspondiente y las firmas de cada una de
las planillas, tanto de la Escuela como las de Supervision.
4. La Supervisién elevard a Junta Calificadora de Méritos de Direccion de Educacidn Secundaria, la
documentacién con la PLANILLA/S de la Instancia CORRESPONDIENTE.

La documentacion deberd estar completa, foliada y verificada por Supervision, no debiendo ésta
retirar documentacidn de ningtin postulante.

5. Junta Calificadora de Méritos de Direccion de Educacion Secundaria, elaborard el
correspondiente Orden de Mérito. El mismo puede ser:

a. Retirado de la sede de Junta Calificadora de Méritos, por el / la Supervisor/a y/o
Secretario/a de la Sede de Supervisién.

b. Enviado desde Junta Calificadora de Méritos a Direccién de Educacién Secundaria, para
ser colocado y retirado del casillero de ésta tltima.

6. Con el Orden de Méritos, la Supervision respectiva, notificard en tiempo y forma a los
postulantes del lugar y hora del ofrecimiento. Una vez efectuado éste (ltimo,
Supervision enviard a Direccidn de Educacién Secundaria, la siguiente documentacion:
a. Original del acta de ofrecimiento.
b. Orden de Méritos confeccionado por Junta Calificadora de Méritos.
¢. Original Declaracién Jurada de cargos y horas cdtedras al momento del concurso.
d. Fotocopia autenticada del Certificado de Aptitud Psicofisico emitido por Salud Laboral de
Direccidén General de Escuelas.
e. Nota de reserva de empleo, segin Art. 61 de la Ley 5811, recibida y aceptada por autoridad
competente
f. Formulario de licencia por art. 61 debidamente confeccionado
g. Nota elevo a superior jerdrquico especificando escuela, asignatura, horas, cursos y
divisiones que serdn afectadas por Resolucién N° 1093/2011
h. Declaracién Jurada actualizada, indicando la nueva situacidn de revista.

7. Direccién de Educacién Secundaria, con la documentacién recibida segin punto 6, emitird la
correspondiente Resolucion de designacién del docente en @E‘fgqggo suplente y la reserva de empleo
en el cargo y/u horas cdtedra. ~

Atentamente.-
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