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R R R R EE N RESOLUCIONNO32
VISTO:

I Expte. N° 8523-D-2015 caratulado: "DIRECCION GENERAL OF
CSCUELAS S/PROYECTO DE RESOLUCION PARA LA REGULARIZACION
D PROCEDIMIENTO PARA LA ORGANIZACION DE LA REGISTRACION
G INVENTARIO™ y atento la necesidad de:

Unificar las instrucciones existentes en materia de adaguisicion,  entrega,
recepcion, control. identificacion, registro, conservacion,  transferencia.
nrestamo. permuta, bajas. cambio de responsables, etc de los Bienes de
Uso de las distintas dependencias de la Direccion General de Escuelas. y
unificar los criterios de determinacion de tipos de bienes y su valuacion
Hacer conocer y exigir el cumplimiento de la normativa vigente referida a ia
af‘lrr‘im%tr'aci(')n de los Bienes de Uso de la DGE ,

Estabiecer el ambito de apllcauon de la presente resolucion v los alcances
de la misma.

Lograr que cada dependencia de la DGE (administracidn central, orgaras
administrativos ubicados fuera de la casa de gobierna. establecimicntos
escolares y toda otra organizacion que dependa jerarquica y firancieramente
de la DGE) tengan actualizados, individualizados v registrados en el SIDICO
iSisterma de Informacién Contatle) la totalidad de los Bienes de Uso
Fosibilitar que tales dependencias puedan acceder  al sistema  de
wtormacion SIDICO a los efectos de consultar los bienes registrados a su
carto y determimar fa concordancia con las reales existencias. de maners do
rcatizar o requenr los ajustes necesarios en su ¢aso,

Alcanzar a traves de un proceso de autorizacion y capacitacion de ics
agenies de los servicios administrativos de cada una de las dependencias, '@
nosibilidad de realizar las operaciones de registro de Altas, Bajas yio
{ransferencias de los Bienes de Uso.

Incorporar el N° de CUPI {"Cddige Unico Provincial de Inventarios”) oue
genera el SIDICO cuando se registra el Alta de un bien, a ta identificazion de
‘o thenes de todas las dependencias de la Rireccién General de Escuelss
Determimar con clandad gqurenes son los responsables de la recepsion,
wentficacion, valuacion, conservacion, guarda, v re'gistro de los Bienges de
Use de cada cstabiecimiento, y

CONSIDERANDO:

Que la  nueva ley provincial N° 8706 ds
AOMINISTRACION Y CONTROL DEL SECTOR PUBLICO PROVINGIALT y
su Decreto Reglamentario N° 1000/2015, en el Tifulo 11l (Articulos 121 a 129)
e v reglamenta el "Sistema de administracion de la Gestion de-; (08
sienes de! fstade”,

Oue el citado Decreto Reglamentano obliga en su art. N
128 punto 4 a la designacion de un "Responsable deil fnventario” en cada

eparticion, mediante norma legal y comunicarlo a ta Contaduria Generai y al
iribunal de Cuentas;
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De igual manera, el Art. 123 del mismo, se refiere a los
bienes de caracter ‘registrables” (rodados e inmuebles) de la Direccion
General de Escuelas vy expresa que deben ser inscriptos a su nombre y
formarse un legajo de cada uno. con la documentacién de respaldo.

Que la LL.ey N” 6958 obliga a todos los organismos de 1a
Administracion  Publica Provincial a registrar sus operaciones nor el
SIG1.CO | concordante.con el Art 5° de la nueva Ley N” 8706;

Que el Decreto 2060/65 define las caracteristicas de los
bienes de uso a inventariar y los datos a consignar a los efectos de una
rapida y facil identificacion y la determinacion de un numero  individual y
correlativo y el lugar y modo de estampado;

Que a los efectos del cambio- de autoridades y en
cumplimiento de la Acordada N° 118 del Honorable Tribunal de Cuentas
cstablece que al cesar o tomar posesion de sus cargos todos los jefes de
reparticiones deberan hacerlo bajo inventario de los valores y bienes
respectivos, suscribiendo las actas consecuentes.

Que es de conocimiento de este Consejo de
Administracion que diversos y numerosos establecimientos educacionales
reciben fondos de distintos organismos nacionales, provinciales, etc.. comao
consecuencia de proyectos educativos y los mismos se destinan a ia
adguisicion de equipamientos, maquinas y otros "Biencs de Uso" que o©s
ndispensable el adecuado registro en ei sistema SIIHCO, previa asignacién
cgel destino de uso pertinente; '

Por ello y en uso de sus facultades:

EL HONORABLE CONSEJOC ADMINISTRATIVO DE LA
' ENSENANZA PUBLICA
RESUELVE:

sea de caracter educativa y/o administrativa, es responsable y esta
obligado al cumphlmierto de ta actualizacion, conservacion vy
custodia del inventario de bienes de uso de su dependencia.
respondiendo a tales efectos de acuerdo a las resolucicnes y ieyes
Vigentes —— e e e S s

ART.2° -Todos ios Jefes de sectores administrativos de la DGE (tante los
gue s¢ ubican dentro de la Casa de Gobierno y fuera de ella y todos
los Directores de Establecimientos escolares, de todos los niveles),
deheran designar entre su personal un “Responsable del inventario
de la respectiva dependencia y comunicarlo a ia Contaduria de ia
DGE para que por Direccion de Administracion se emita 13/_061‘ﬁ*ﬂ\
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legal de designacion pertinente y sea comunicado al Hororable
Tribunal de Cuentas. Tal designacion implica el ejercicio de ia
responsabilidad  técnica del inventarro y  no  sushtiuye 1a
responsabilidad de los directores y /o jefes expresada en el Art. 17 ---

-l.as Delegaciones Administrativas Regionales se constiturran en
Areas de Registro en el SIDICO de los Bienes de Uso de las
dependencias escolares y establecimientos administratives de su
respectiva junsdiceion. A tal efecto, en.una prnimera etapa, tendran
exclusivamente el cargo de registrar el ALTA de todos aquellos
bienes de uso incorporados a los establecimientos, cualquiera fuera
su origen y que a la fecha de la presente Resolucion se encuentren
asignados y no registrados en SIDICO. Posteriormente se dictardn
las medidas para la intervencion y registro de Bajas /o
transferencias de bienes, correcciones por omision o registros
defectuosos, actividades que continuaran a cargo del Area de
‘INVENTARIOS" de la Contaduria de la Direccion General de
B SCUElaS — o e R e

ART.4°.-El Area de “INVENTARIOS" de la Contaduria de la Direccion

General de Escuelas tomara a su cargo la capacitacién del personai
designado por las Delegaciones Administrativas Regionales” para «i
registro de bienes de uso en el sistema SIDICO. a fin de dai
cumplimiento a lo ordenado en el articulo anterior. Tal capacitacion y
habilitacion debera guedar concluida antes del 30/04/2016. -~

ART.5°.-Las Delegaciones Administrativas Regionales deberan haber

ART.6°,

concluido el registro de ALTAS de los bienes de uso en et SIDICO
existentes al 31/12/2015, de todos y cada uno de Ios
establecimientos bajo su junsdiccion antes det 31 de Octubre de

-El area de "INVENTARICS" de la Contaduria de la Direccion

General de Escuelas debera coordinar con los Directores vy/o
responsables de inventario de cada dependencia y la respectiva
Delegacion Administrativa Regional, a los efectos de determimnar
cudles son los bienes de uso incorporados a los establecimientos.
cualquiera fuera su origen y que a la fecha de la presente
Resolucion se encuentren asignados y no registrados en SIBICO. La
documentacion pertinente debera estar definitivamente en poder de
cada Delegacién Regional para su registro antes del 31 de Mayo de

ART.7°.-A los efectos de acceder a os datos de su dependencia. en caracter

de "Consulta” al SIDICO . por parte de los Directores de escuelas y

N
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los “Responsables de Inventario”, podran hacerlo en su respectiva
Delegacidon  Regional y/o con el auxilio del el area de
INVENTARIOS" de la Contaduria de la Direccion General de
Escuelas y la Subdireccion de Computos de la Contaduria General
de la Provincia, a fin de obtener su propio “Usuario” y Contrasena”
eNn SIDICO . N ——

ART.8°.-A los efectos de Incorporar el N° de CUPI (“*Cédigo Unico Provincial
de Inventarios”), a la identificacion de los Bienes de todas las
dependencias de la Direccién General de Escuelas, sera de caracter
obligatoric para aquellos bienes que se incorporen a partir del
01/01/2016. No obstante, si las anteriores incorporaciones no han
tenido ningdn numero de identificacion asignado, el respectivo bien
debera ser marcado con el N° de CUPI que le asignd el sistema
SIDICO. En cambio para los bienes gue han tenido asignado vy
estampado un numero propio de la dependencia, correlativo, podra a
opcidn del Director y/o Jefe de Inventarios responsable, agregarie el
N® de CUPI del sistema u optar por agregar en el sistema SIDICO en
“Observaciones” el N” propio interno asignado anteriormente y a su
vez confeccionar una planilla en la que se relaciona cada niimero de
identificacion anterior con el N° de CUPI que le asigno el sistema
Tal Planilla debe estar en el archivo de la escuela y/o dependencia
administrativa. --——---—-=--——-em e oS e

ART.9%-Aprobar el Reglamento de Gestién de Bienes de Uso adjunto que
define los procedimientos de adguisicidn, recepcion, identificacion,
valuacion, registro, guarda, conservacion, transferencias, permuta de
bienes muebles, baja, confeccidén del inventario anual, régimen
frente al cambio de autoridades, donaciones, comodato, etc.. a
aplicarse a partir de la vigencia de la presente Resolucion - me oo

ART.10°-Dejar sin efecto la Resolucion N° 267-HCA-1993. referida a las
Bajas de Bienes de Uso, por quedar comprendida en el Reglamento
del articulo anternor. —m--mmem e e

ART.11°-Publiguese en el Boletin Oficial, comuniguese y archivese en el
Libro de ResoluCiones. -=—-——-mmmmmm oo e

SALA DE SESIONES “DOMINGO FAUSTINO SARMIENTO” EN 11 DE
FEBRERO DE 2016.-
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Mendoza. 11 de febrero de 2016.-
El Honorable Consejo Administrativo de la Ensefianza FPublica en
sesion de la fecha, aprobo la presente ResolUCION —--omoosssmmmmmmmmeo oo
Rehlev.-
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REGLAMENTO DE GESTION DE BIENES DE USO DE LA DGE

1. CONCEPTO DE BIENES DE USO

Se considera BIENES DE USO a todos los bienes existentes y a los
que incorpore la Direccion General de Escuelas, a tituio onerosc o gratuito,
que revisten la calidad de bienes tangibles, de duracion prolongada (cuya
vida dtil sea superior a un afo) destinados a ser utilizados en la actividad
habitual de las dependencias administrativas y/o educativas. incluyendo los
que estan en construccion, transito o montaje.

7. AUTORIDADES RESPONSABLES

‘La administracion de los bienes estara bajo la responsabilidad do {as
junsdicciones y unidades organizativas que los tengan asignados o fos hayai;
adquinido para su uso. debiendo prever en sus presupuestos los creditos
para atender los gastos de conservacion necesarios para Su manteninuento’
fArl. N® 123 - Ley 8706)

La jurisdiccion es la DIRECCION GENERAL DE ESCUELAS,
Organismo  Descentralizado dependiente del Poder Ejecutive de la
Administracion Provincial (Art. 4° Ley 87086) y la Unidad Organizativa es cada
ina de las dependencias administrativas y/o educativas que dependen de la
DGHE

Autoridades responsables son todos aguellos agentes del Estado que
tienen a cargo una dependencia de la DGE, va sea de caracter educativa y/o
administrativa. y que responden por la custodia y conservacion de los bienes
de uso que le fueren asignado.

El Decreto Reglamentario de la Ley 8706 (N21600/15) obliga en su art.
N* 128, punto 4 a la designacion de un "Responsable del Inventario” en cada
dependencia, mediante norma legal y comunicario a la Contaduria General y
ai Tribunal de Cuentas.

los “Responsables de Inventario” tendran a su carge la
responsabilidad  técnica de la administracidén de los inventarios de la
dependencia para la cual han side designados Por lo tanto participaran
untamente con el Responsable de la dependencia (Director o Jefe
Administrativo) en la recepcion. guarda, conservacion. registro, informacion
de roturas, novedades, desplazamiento y/o entrega a terceros de los bienes
Lia;o su responsabilidad, labrando y firmando ambos en cada oportunidad ias
actas pertinentes. Informaran por la via jerarquica correspondiente  todas las
novedades e informes vinculados a los Bienes de Uso de su dependencia.

7N
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3. ADQUISICION DE BIENES DE USO

La incorporacion de “Bienes de Uso” a las distintas dependencias de ia
DGE. puede alcanzarse de modo voluntario a titulo gratuito {sin cargo o con
él) U onerosas {segun las exigencias impuestas en el régimen de compras de
acuerdo a su monto) o de modo forzoso si la ley lo dispone. (Art. 127 aj de la
Ley 8706.

La adquisicion de vehiculos y de inmuebles requiere aprobacion del
Poder Ejecutivo Provincial.

La adquisicion de bienes de uso para dependencias de la DGL puede
tener origen en financiamiento nacional, provincial. municipal ¢ privade,
debiendo en cada caso atenerse a los regimenes legales pertinentes para su
gestion.

Para iniciar la gestion de compra de Bienes de Uso el respectivo
agente responsable debera justificar por nota la necesidad y caracteristica
de los bienes a adquirir. La nota debera tramitarse via jerarquica y contar con
el aval de autoridad supenor.

4. RECEPCION DE BIENES DE USO

‘L as altas de brenes que forman el patrimonio de cada reparlicion,
podran resultar de- a) Adquisiciones, b) Fabricacion. ¢} Donaciones, d
Transforencia. e) Reproduccion. f) cualquicr ofra causa no confemplada cn la
cnunciacion anterior” Art. 26 del Decreto 2060/65.

En oportunidad de la recepcidn de bienes de usc en un
establecimiento escolar o en dependencias adminisirativas de la DGE, el
Agente responsable y el “Responsables de Invenlario” deberan tomar
intervencion, controlar los bienes recibidos y firmar ambos los remitos
correspondientes. De inmediato procederan al lienado del formulario de
‘Deciaracion de Modificacion Patrimonial”, por triplicado, previa descripcion
del bien indicaran si se trata de Donacion (D), Transferencia {1). Comodato
(C), Adquisicién (A), expresando el organismo y/o institucion de origen. €l
precio unitario, la cantidad de unidades, la fecha y otras precisiones que a
juicio de ambos sean necesarias. FlI mismo sera firmado por los dos
responsables y sera remitido a la Delegacion administrativa correspondiente,
para el registro del Alta en SIDICO. El onginal quedara en poder de la
Delegacion administrativa, el duplicado con la constancia de la intervencion
de la delegacion administrativa sera remitido al Area de Inventarios de la
DGE vy el triplicado quedara archivado en el establecimiento escolar ©
dependencia administrativa que recibio el bien.
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Dentro de los 5 (cinco) dias habiles siguientes a la presentacion de!
Formulario de “Declaracion de Modificacion Patrmonial” la Delegacion
Administrativa correspondiente debera devolver copia del formulario al cuat e
habra agregado el N de CUPI que asigna el sistema SIDICO, a los efectos
de que el "Responsable de Inventario” del establecimiento informante pueda
marcar en los bienes denunciados de ALTA el respectivo nimero de CUPI
Esta instruccion es valida para todos los bienes de uso incorporados a parti
del 1° de Enero de 2016

Se dejara constancia en el “Libro de Actas de Inventarios” {(a partir de
la vigencia de esta Resolucion debera habilitarse un libro encuadernado v
foliado). el detalle de los bienes ingresados y la fecha. firmando el acta el
Responsable de la dependencia y el Responsable de Inventario

5. IDENTIFICACION DE LOS BIENES - TIPOS DE BIENES

La dentificacion de los bienes de uso tiene por finalidad ia clara
determinacion de cada uno de los bienes asignados a una unidad
organizativa, de manera que no guede dudas sobre su existencia v
diferenciacion individual respecto de otros bienes de iguales caracteristicas

Por io tanto cada bien debe tener asignado un numero, individua!l
determinado por el SIDICO en oportunidad de registrar el Aita con cargo a ia
respectiva dependencia. Dicho numero se denomina CUPI que significa
"Codige Unico Provincial de Inventario”

A los efectos de Incorporar el N° de CUPI, a la identificacién de los
Bienes de Uso de todas las dependencias de la Direccion General de
tscuelas. sera de caracter obligatorio para aquelios bienes que se
incorporen a partir del 01/01/2016. No obstante, st las anterores
incorporaciones no han tenido ningdn numero de identificacion asignado. ¢!
respectivo bien debera ser marcado con el N° de CUPI que le asigng el
sistema SIDICO. En cambio para los bienes gue han tenido asignado vy
estampado un nlimero propio de la dependencia. correlativo podra a opcion
del Director y/o Jefe Administrativo responsable, agregarle el N” de CUP! de!
sistema u optar por agregar en el sistema SIDICO en "Observaciones” el iN’
propio interno asignado y a su vez confeccionar una planilla en la gue se
relaciona cada numero de identificacion anterior con el N de CUP! quo ¢
asgnd el sistema. Tal Planilla debe estar en el archivo de 1a escuela y/o
dependencia administrativa.

Para la descripcion de los bienes de uso, de manera breve y concisa,
de acuerdo con el tipo de bien gue se trate, tantc para el llenado del
Formulario de “"Declaracion de Maodificacion Patrirmonial” v en el “Libro de
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Actas de Inventarios” se debera indicar con caracter orientativo. ho taxative.
los siguientes datos:

Cabe aclarar que cada institucién de la DGE de acuerdo a sus
particulares caracteristicas de objetivos y funcionamiento y segun el tip o de
bienes de usc que incorpore, debera adaptar la informacion de identificacicn
pertinente.

« MOBILIARIO

o Funcion que cumplira (por ejemplo: mesa comedor— escritorio —
pupitre — etc.) ' '

o Materiales en los que esta construido - color
o Medidas exacta’ largo — ancho - alto
o (Cantidad de cajones — {laves - estantes, etc.

« ARTEFACTOS ELECTRICO Y ELECTRONICOS

J

> Funcion que cumplira

~

o Modelo y color

= Marca de fabrica — NUmero de Serie

. HERR.AMIENTAS
o Ulilidad que presta (clase - denominacion)}
o De mano, de pie, de mesa
o Tamano — peso — calibre
o Para madera, para mefales
« RODADOS
o Uso en la dependencia;
* Transportes alumnos albergados
» Transporte oficial de personas
* Transporte de carga

o Tlipc, Modelo, Marca. Ario de fabricacion
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Patente y Numero de motor

Ndmero de chasis

Capacidad de carga

Capacidad de pasajeros

» SEMOVIENTES

]

]

Raza
Sexo
Pelo o plumas

Alzada, marcas o manchas

« UTILES Y ENSERES VARIOS (de valor significativo; por lo mencs
equivalente a un banco plastico)

@]

O

O

o

O

Utilidad: funcion que cumplira

Clase y tipo

Materiales en los que esta construido - color
Medidas exacta: largo — ancho — alto

Contenido y forma

+« INMUEBLES

@]

O

I

o

Ubicacion: Calle — N° - Barrio - Manzana - Casa N - Localidad
- Departamento — Provincia - Pais  (los datos que
correspondan)

Norma Legal de afectacion a la DGE
Nomenclatura catastral

Avaluo Fiscal (el ultimo al momenio de la mcorporacion al
patrmonio)

N° Padron Territoriai

N° de Escritura

Titulo: N” de Inscripcion — Fs. — Tomo — Dpto. — Matricula -

Asiento .
| 7
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Superficie: Has. — metros cuadrado

Situacion: (Ocupado: escuela — herencia vacante - tierra libre
de mejora otros )

Por imperio de la Ley 8706 y Decreto Reglamentario. N
1000/2015 (Art. N® 123): tanto los inmuebles como los
automotores deben contar con un legajo con la documentacion
de respaldo tales como escritura de dominio. contrato de
locacion, titulo del automotor, tarjeta verde, norma legal de
afectacion del bien registrable, segurcs de los mismos vy

‘deberan estar inscriptos en los Registros de la Propiedad Raiz

(inmuebles) y del Registro del Automotor, respectivamente, en
ambos casos a nombre de la Direccién General de Escuelas.

Los legajos referidos a Inmuebles deberan permanccer en la
Suondireccion de Inmuebles de la DGE, a todos sus efectos

Los legajos referidos a rodados con el Titulo del Registro de!
Automotor deben estar en la Direccion de Administracion de ia
DGE y contener datos sobre el expediente de compra v/o
transferencia, norma legal de incorporacion y de asignacion a
ta dependencia usuaria y constancia de seguros.

En las dependencias que tienen asignados los rodados deberan
tener legajo con la copia del titulo del autemotor, tarjeta verde.
norma legal de afectacion del bien registrable y constancia de
sequro.

A los efectos de simplificar la tarea de llenado del Formulario de
“Declaracion de Modificacién Patrimonial” si los remitos contienen
claramente las descripciones requeridas, se podra obviar el detalle y
colocar fotocopias de los mismos, con la firma del responsable de fa
dependencia y el responsable de inventarios en cada uno de ellos.

BIENES EN TRANSITO

Son aquellos bienes de uso adquiridos por la DGE, que al cierre
del gjercicio aun se encuentran en un depodsito a la espera de
ser distribuidos y asignados a algunas de sus dependencias.

La administracion y registro esta a cargo de la Contaduria
General de la DGE y su registro es responsabilidad exclusiva
del area de “Inventarios”.

h )
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BIENES EN SITUACION DE MONTAJE

Son aquellos bienes de uso ingresados a dependencias de la
DGE y que a la techa de cierre dei ejercicio se encuentran aun
sin habilitar para su uso, ya gue requiere previamente el
montaje, la instalacién, pruebas de funcionamiento, etc.

La administracion y registro de tales bienes le corresponde & ia
dependencia que o tenga asignado.

OBRAS EN CONSTRUCCION

Las obras en construccidn generalmenie son gestionadas por e
Ministerio de Economia, Infraestructura y Produccion de |a
Provincia con su correspondiente presupuesto. En oportunidad
de su culminacion y habilitacion la Subdireccion de Inmuebles
de la DGE debe instrumentar toda la documentacion necesaria
(escritura traslativa de dominio a favor de la DGE. planos, etc
enviara al area de “Inventarios” la informacion necesaria para &
registro del Alta en SIDICO.

'Si al cierre del egjercicio existieren obras en construccion en

dependencias de la DGE realizadas por propia gestion de sus
autoridades, con presupuesto de la DGE o con financiamiento
nacional ¢ municipal, el respectivo agente responsabie de la
misma debera informar al area de “inventarios” de ta DGE pars
gue le instruya las gestiones a realizar y sera esta area de a
Contaduria de la DGE quien debera proceder a su registro

6. VALUACION DE LOS BIENES

El area responsable de la asignacion de valor a 1os bienes es el sector
“INVENTARIOS” de la Contaduria del DGE.

| a norma general de valuacion es la del COSTO DE ADQUISICION,
CONSTRUCCION Y/O PRODUCCION;, entendiendo por tal al valor que se
hublere pagado. reconocido o insumido en la adguisicion o construccion dei

bien.

EFn el caso de bienes adqurridos que a la fecha no hayan sido
incorporados al inventario, se valuaran de acuerdo’a alguno de los siguientes
criterios. en el orden de prelacién que se indica:

a) Costo de adquisicidn o de construccion del bien

/i




\.:ﬂ\—‘

M., CONSEJO ADMINTSTRATIVO
DE LA ENSENANZA PUBLICA
MENDOZA

W Corresponde Res. N° 32-HCA-16.-

13-

b) Costo de reposicion. Si no se conserva comprobante y se desconoce
el costo de adquisicion se puede buscar informacion en proveedores o
la provista por otros organismos. Debe indicarse la fuente.

c) Valuaciones técnicas: tasacidn de acuerdo a informe técnico de
personas idéneas.

d) Si es imposible lo anterior, se deberd informar y cada bien en estas
condiciones se valuaran a $1.00 (un peso)

7. REGISTRO DE LOS BIENES DE USO

El Art. 5° inc. g} de la Ley 8706 expresa que “SIDICO es el sistema
de informacion contable”. El Art. 10° inc. c) de la Ley 8706 establece entre
las funciones del Director General de Administracion “Registrar la gestion
patrimonial manteniendo actualizado el inventario de su area e informar
al organo rector del sistema sobre altas, bajas y existencias al cierre de
cada ejercicio econémico-financiero” .

[-n consecuencia la registracion de los BIENES DE USO se debe
hacer en SIDICO. Dicho sistema informatico tiene una plataforma comun
para las distintas areas de gestion del estado provincial y se procesa a traves
de "Intranet”. que en la practica se denomina SIDICO WEB.

Para acceder a su uso debera solicitarse a través del Area de
Inventarios de la DGE la autorizacion para obtener USUARIG vy
CONTRASENA del sistema.

El area de Inventarios de la DGE determinara las restricciones de uso
de acuerdo a las caracteristicas del usuario y elevard con intervencion del
Contador de fa DGE el pedido a la Subdireccion de Codmputos de la
Contaduria General de la Provincia,

Dicha éarea de Inventarios con aprobacion del Contador General de {a
[DGE podra aulorizar previa capacitacion al "Responsable de Inventario del
Establecimiento” para que proceda a registrar en SIDICO WEB las altas de
bienes asignados a su dependencia.

De acuerdo al insumo (bien adquirido a registrar) son los datos gue
deberan indicarse, segun la estructura de informacion prevista en SIDICO
WEB vy agregar en recuadro de “Observaciones” cualquier otro dato gque
permita registrar toda la informacidn prevista en el apartado de
IDENTIFICACION DE LOS BIENES - TIPOS DE BIENES®

Ay
N LA
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Las operaciones a registrar en SIDICO son-

» ALTAS

« BAJAS

« TRANSFERENCIAS (aita en la reparticion que recibe el bien y baja en
la que lo entrega)

I registro de Bajas y/o transferencias de bienes, correcciones por
omiston o registros defectuosos,  continuaran a cargo del Area de
"INVENTARIOS" de la Contaduria de la Direccion General de Escuelas.

8. GUARDA Y CONSERVACION DE BIENES

El "Responsable de Inventario” de los establecimientos escolares o de
las dependencias administrativas de la DGE deberan prever todas las
acciones necesarnas para la guarda y conservacion de los bienes de uso del
respectivo establecimiento. Con tal motivo efectuara pedidos e informes al
Director y/o Jefe del establecimiento para asegurar la guarda y conservacién
de los bienes. Por la via jerarquica que cosresponda se debera gestionar la
administracion del buen estado de los bienes a su cargo.

s imprescindible que en las escuelas y/o establecimientos
administrativos con edificioc compartido se realicen CONVENIOS DE
CONVIVENCIA, entre las autoridades y responsables de inventario de las
entidades convivientes, determinando el ejercicio racional de la guarda,
custodia, reparacion, deteccion e informe de defectos de funcionamiento de
los bienes de uso a cargo. Es fundamental dar prioridad al servicio educative
y/o administrativo. que implica el uso de los bienes. Estos son del Estado y
astan destinados al referido servicio.

A tal efecto deberda tenerse en cuenta las disposiciones de la
Resolucion N° 954 — DGE 2001, de fecha 17/9/2001, refenda al regimen de
“Edificios escolares compartidos”.

9. TRANSFERENCIAS

Es cuando las autoridades de dos reparticiones acuerdan transfernr un
blen de uso asignado a una dependencia que se traslade y asigne a otra.

Existen dos tipos de trasferencias:
¢« Transferencia interna

Cuando el acuerdo es entre dos depéndencias de la DGE.
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FI acuerdo labrado en acta firmada por los titulares de ambas
dependencias y de los “Responsables de Inventano” debera ser elevado
conjuntamente  con el Formulario de “Declaracion de Modificacion
Patrimonial” por via jerarquica, a las respectivas direcciones de linea para su
acepcion y resuelto mediante norma legal de la Direccion de Administracion
de la DGE.

Ei Formulario de “Declaracion de Modificacion Patrimonial” de ia
dependencia cedente debera indicar "Baja por Transferencia” y en el
tormulario de la dependencia que recibe el bien “Alta por transferencia’.

Luego debera intervenir el Area de Inventarios de la Contaduria de
la DGE a fin de registrar en SIDICO la transferencia. Esta Area comunicara a
las dependencias en cuestién la resolucion de transferencia registrada, que
comprende la autorizacion para el desplazamiento del bien.

e Transferencia externa.

Cuando el acuerdo es entre una dependencia de la DGE y otro
organismo que forma parte del presupuesto general de la Administracion
Provincial (Art.127¢ c—Ley 8706)

El procedimiento es igual que para la transferencia interna,
salve gue la norma legal en este caso es mediante Resolucion del Director
Ceneral de Fscuelas, ya sea de cesion ¢ de aceptacion y lo mismo respecto
de la autoridad maxima del otro organismo. Obviamente el registro en
SIDICO sera baja si DGE cede o alta si recibe.

10.PERMUTA DE BIENES MUEBLES - COMPENSACION DE PAGO

Atento el Art. 125 de la Ley 8706 “Las aulondades maximas de
cada poder podran autorizar la permuta de bienes muehles que se
encuentren asignados a su jurisdiccion y unidad organizativa o enlregar i0$
nusmos en compensacion de pago de ofros para simifar  uso. en 1as
condiciones que establezca la reglamentacion”

El Decreto 1000/15 no lo ha reglamentado Por lo tanto deberan
aplicarse las disposiciones sobre transferencia del punto 9 de este
Reglamento y las valuaciones de los respectivos bienes permutados seran
las que cada una tenga en SIDICO y con la aceptacion de ambas
autoridades involucradas, para el caso de que no se logre una exacta
compensacion de valores.
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11.BAJA DE BIENES DE USO

Para el caso de que alguna dependencia de la DGE (administrativa y/c
educativa), con motivo de la rotura. deterioro. mal funcionamiento,
ohsolescencia, desuso, u otras circunstancias, el director de establecimiento
escolar o Jefe de la entidad administrativa de la DGFE, determinen ia
necesidad de DAR DE BAJA un bien inventariable. tales funcionanos
deberan informar a la Contaduria General de la DGE, mediante planilla de
baja de inventario ("Declaracion de Modificacion Patrimonial’), tal
circunstancia, con el detalle de los bienes y las razones de su baja.

La Direccion de Administracion de la DGE emitira la Resolucion de
Baja de {os bienes, con ‘lo cual el Area de Inventarios procedera a registrarla
en SIDICO y comunicara al Honorable Tribunal de Cuentas tal decision. (Art
127 b 1 deta Ley 8706).

Alente Art. 127 b} Ley 8706 si la baja se refiere a un automotor de ia
DGE. se debe gestionar y resolver mediante Decreto del Poder Ejecutivo de
la Provincia y si se trata de un inmueble mediante una Ley. En ambos casos
las actuaciones deben ser remitidas al Honorable Tribunal de Cuentas

La declaracion de los bienes fuera de uso debe ser adoptada en forma
conjunta por la comunidad educativa constituida por ei Director, Vicedirector.
Responsable de Inventario, maestro de mayor antiguedad y Presidente de
entidad peri escolares. teniendo en cuenta el siguiente orden de prioridades:

a) Reparacidn y recuperacion (si se logra, no prospera la baja.
salvo otro destino}

b) Ofrecimiento a otros establecimientos escolares gue deseen
recuperarlos (ver “transferencia interna”)

c) Ofrecimiento a escuelas de capacitacién laboral, como material
de uso practico. No es posible hacer el desguace de
automotores o los componentes del mismo con numero de
identificacion (motores — chassis. etc.) ya que elio implica una
transgresion a disposiciones legales.

No obstante en aquellos establecimientos que tienen vehiculos
exclusivamente destinados al uso didactico y no estan
autorizados a circular, podran ser sometidos a desarmado vy
armado con tal fin.

d) Venta Siempre que el valor de rezago no supere ef 10% del
monto  establecido como limite wvigente para realizar
‘contratacion directa”. Si lo excede debe soliciiar la excepcién a

TN
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la Direccidn de Administracion de la DGE  El producido una vez
rendido por la dependencia que tiene asignado el bien, debe ser
mvertido en otro bien inventariable.

En el caso de baja de bienes por robo, extravio o siniestro. deberan
efectuarse la pertinente denuncia policial, detallando en ella el numero de
mventaro, caracteristicas, marca, numero de sene. modelo. etc. vy
acompanar esta documentacion a la planlla de baja de inventano
("Declaracion de Modificacion Patrimonial™), con comunicacion a la junta de
disciplina..

Segun Resolucion N° 1476/2015 de la DGE los bienes informaticos
(computadoras, impresoras, scanner, etc.) en desuso se deberan transterr a
la Subdireccion de Infraestructura de la Direccion de Tecnologia de la
Direccion  General de Escuelas Debe seguirse el procedimients de
“Transferencias internas” (Punto 9)

12.CONFECCION DEL INVENTARIO ANUAL

En el mes de Noviembre o Diciembre de cada afio, el Director y/o
Funcionario Jefe de cada dependencia y los respectivos Responsables de
inventano, deberan organizar la toma de inventario complete de su
organismo, debiendo incluir la totalidad de los bienes asignados,
determinando la existencia de los mismos al 31 de Diciembre del respectivo
ano.

El Director de administracion de la DGE designara al responsable del
area y fambien al encargado de cada oficina de las distintas dependencias
administrativas a su cargo y por su parte el Director de cada una de las
dependencias educativas designara a los encargados de cada oficina,
division, taller. area productiva o de servicios, etc. para la gjecucion de las
tareas concernientes de la toma del inventario y el control de la respectiva
mformacion obtenida. Esta es una carga obligatoria de tedo el personal.

Para el relevamiento de los bienes se podra atilizar las salidas de
informacion del SIDICO de la respectiva dependencia, agregando aquellos
bienes no registrados y determinando los faltantes (si hubiere), debiendo en
todos los casos informar la ubicacion fisica de cada bien Los no registrados
deberan ser detallados con todas las caracteristicas requeridas para su
registracion en SIDICO, Qstableciendo su origen.

Sila dependencia no tuviere accesce a la informacién del SIDICO
debera  requerirla en la Regional administrativa de su zona vy si aun sus
bienes no estuvieren cargados podra realizar el conirol de inventario con ias
planillas existentes en la entidad administrativa o esco!.ar correspondiente,

Debera informar de esta circunstancia al Area de Inventarios de la DGE
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conjuntamente con el relevamiento efectuado, a efectos de que se registren
las altas correspondiente.

13.CAMBIO DE AUTORIDADES

Es de aplicacion el Art. 9 del Decreto 2060/65 que retiere a la plena
vigencia del Art. 4° del Decreto Acuerdo N° 5081/54 que expresa: "fodos los
Jefes de Reparticiones y de Oficinas dependientes del Poder Ejecutivo.
cenlralizadas y descentralizadas, al cesar o tomar posesion de sus cargos.
deberan hacerlo bajo inventario dc los valores y bienes respectivos.
suscribiendo las actas correspondientes y comunicandolo de inmediato a
Contaduria General de la Provincia. La entrega y toma de posesion no sc
considerara formalizada sin el cumplimiento de este requisito”

En consecuencia, los Directores de Linea, Directores de
establecimientos escolares y los Jefes de organismos Administrativos de la
DGE al asumir funciones o al dejar servicios, sea por renuncia, cesantia o
expiracion del periodo para el que fueron designados, estan obligados a
rendir cuenta de su gestion, informando hasta el Ultimo movimiento que haya
producide una modificacion del patrimonio a su cargo.

Los funcionarios entrantes deberan controlar la coincidencia de a
documentacian, presentada en el Area de Inventario (de la Contaduria de la
DGE) y de ser posible con el reporte del SIDICO de la respectiva
dependencia, la existencia fisica de los bienes de uso, informando en el acta
de traspaso, si hubiera irregularidades (informacidn no concordante),
faltantes, etc., a los efectos de remitir a las Juntas de Disciplinas
correspondiente, para su tratamiento. En caso de no realizar el control los
funcionarios ingresantes seran responsables de la existencia de los bienes vy
de la presentacion y reparaciones que debieron hacerse en la gestion
anterior.

14.DONACIONES

Los bienes donados se deben acompaniar con una acta que indique el
angen del bien, sin necesidad de especificar el nembre del donante, solo las
caracteristicas establecidas para los bienes segun su tipo.

Los bienes ingresados con motivo de donaciones sin valor fijado, se
valuaran al costo de reposicidon de acuerdo a su estado de conservacion a ia
fecha de ingreso al patrimonio del Estado. En el caso de imposibilidad o
inexistencia de datos para establecer dicho costo de reposicion, se debera
realizar valuaciones técnicas.

Las donaciones, previo dictamen legal e intervencion del Honorable
Consejo de Administracion de la Ensefanza Piblica, debera contar con

iy
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autorizacion del Poder Ejecutivo (si es donacion 5in cargo) o ademas con
ratificacion legislativa, si es con cargo (Art. 127 a. Il. Ley 8706). salvo opimnicn
fundada en contrario '

15.COMODATO

El contrato de comodato o de préstamo gratuito de un bien de uso
debera realizarse en modelo provisto por el Area de Inventarios de la
Contaduria de la DGE, sdlo entre escuelas dependientes de la DGE y todas
sus Direcciones de Linea, en el cual debe figurar el estado del bien,
reposicion o reparacion en caso de ser necesario y tiempo del préstamo vy
condiciones de uso y/o guarda.

A los efectos del registro del afta en SIDICO en el establecmiento
receptor (comodatarno) y la baja por préstamo en el establecimento gue
entrega el bien (comodante) el Director que cede el bien debera informar en
el Formulario de “Declaracion de Medificacion Patrimonial” al Area de
Inventarios de la Contaduria de la DGE firmado por ambos directores. Dicha
area tomara a su cargo la registracién de dichos movimientos.

16.VENTA DE BIENES DE USO

Salvo para el caso de bienes dados de baja (Punto11) en la restantes
situaciones el Director del establecimiento escolar y/o Jefe de dependencia
administrativa que tenga un bien de uso asignado y desee venderlo debera
fundamentar el pedido por nota y por via jerarquica soficitar al Director
General de Administracion la autorizacion correspondiente, salvo el casc de
venta de automotores o inmuebles. en la que debe intervenir el Director
General de Escuelas. ‘

Fl Director General de Escuelas en cada oportunidad indicara la
autorizacion y el procedimiento para su realizacion de acuerdo a las leyes
vigentes (debe tener dictamen legal).
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