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CONSEJO ADMINTISTRATIVO
¢ LA ENSENANZA PUBLICA
MENDQZA

ko RESOLUCION N° 392

VISTO: .

las actuaciones donde se resuelve la revision 'y
modificacion de Normas Legales que afectan al normal
desenvolvimiento referido  al envio de Fondos a los
Establecimientos escolares y:

CONSIDERANDC:

Que Direccion General de Administracion
eleva un proyecto de Resolucion para la inversion de Fondos por
partes de los establecimientos educativos;

Que existen Normas Legales al respecto pero
las mismas deben ser actualizadas;

Que la Direccion General de Escuelas
determina anualmente. con un andlisis y relevamiento de
necesidades escolares a ser atendidas con Fondos que estaran
regulados por Normas Legales en cuanto a su inversion vy
rendicion:;

Que la inversion de Fondos Publicos se
encuentra prevista en la Ley 8706;

Que este Honorable Cuerpo considera el
deber de rendir cuenta documentada de los fondos recibidos,
como un acto administrativo indispensable;

EL HONORABLE CONSEJO ADMINIST'RAT'IVO DE LA
ENSENANZA PUBLICA

RESUELVE:

ART.1°.-Aprobar el reglamento de Inversion de Fondos con las
modificaciones previstas en Anexo 1, segun solicitud de
Contaduria General.——————rm—mm-mmmmmmmmm s m oo s

ART.2°.-La Resolucion comprende a todas las modalidades de
establecimientos escolares.------------=r==-=s=mmmsmmmsommm oo

ART.3°.-Deroguese cualquier norma legal que se interponga a la
PIrESENEE ~-mmmmmmmmmmmrmsmmsmsmmmmmmomssesosommooomomSmnTToSTImTmEE

ART.4° -l a presente Resolucion tendra vigencia a partir del 01 de
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ART.5°.-Comuniquese y Archivese en el Libro de Resoluciones.---
SALA DE SESIONES EN 11 DE JUNIO DE 2015.-

\\~
HILDA NOEMI CROWE
CONSEJERA
Honorable Cosmejo Administrativo
de la Ensofanza Publica
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MARIO ANGEL CONTIGLIANI
CONEZJERO
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de la Ensedanza Publica
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Honorable Consel
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Mendoza, 11 de junio de 2015.-

El Honorable Consejo Administrativo de la Ensefanza

Publica en
DFClev.-

ALICIA ARGELIA REPARATL

Honorable Consejo Administrativo
etaEfsenanza Publica ™

MARIO CESAR Q

Henorabie Consepy agfninistrativo
de la Ensshanze’ P:iblica
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ANEXO |
RESPONSABLE:
1- Segun Resoclucion del Honorable Consejo autorizando la

transferencia de fondos a los establecimientos escolares por
cada ejercicio anual, se emitira una Orden de Pago a favor de
cada Escuela, con cargo a rendir cuenta. El Director del
establecimiento tendra a su cargo la inversion y rendicion de los
fondos. Las Normas Legales que debe tener presentes para
cumplir la Inversién y Rendicion son la Ley de Administracion
Financiera N° 8706, Acuerdos del HTC y las Resoluciones
vigentes del HCA vinculadas a ia inversion y rendicion.

Cada Director de establecimiento escolar debera presentar en la
Delegacion Regional correspondiente, segun el domicilio de la
escuela, la planilla de Nomina de Responsables escolares segun
Acuerdo 3701 y 2988 del HTC. A fin de gjercicio las
Delegaciones elevaran a Auditoria Contable las planillas de
firmas de los establecimientos que hayan quedado con fondos
sin rendir al cierre. Las restantes Planillas seran archivadas por
la Delegacion correspondiente a disposicion del Honorable
Tribunal de Cuentas.

Fn caso de cambio del responsable de la Direccion del
establecimiento  se deberd presentar en la Delegacion
administrativa correspondiente y tener presente:

_ Inventario de bienes de Uso con sello de la oficina
correspondiente y detallar la ultima actualizacion del
Inventario fisico al momento del cambio.

. Listado de los Fondos detallando hasta gue mes estan
presentadas las  respectivas Rendiciones a la
correspondiente Delegacion.

. Presentar dentro del plazo que fija el Acuerdo 2988 la

nueva nomina de responsables de Rendicion.

Copia de la nota presentada ante las autoridades dei

Banco de la Nacion Argentina pidiendo las bajas y altas

correspondientes.

Saldo de Extractos bancarios a la fecha de cambio de

autoridad.

_ Listado con la situacion de Gastos y Deudas (Fondos sin
rendir) de la Escuela a la fecha del cambio.

TIPOS DE FONDOS:

1. Fondo Fijoc

Bienes y servicios destinados a la compra de: ﬁ\
Vel Yy /\

FAal
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v Articulos de limpieza

v Articulos de Libreria para la Direccién y otros estamentos

administrativos del establecimiento

Sellos para la Escuela

Fotocopias para uso interno

Tizas, Borradores, marcadores para pizarra

Elementos de mapoteca

Fletes de mobiliario

Kerosene o gas-oil para lampazos

Materiales de ferreteria menores (focos, portalamparas, etc)
Elementos de botigquin

Mano de Obra para mantenimiento que no supere el 50% del
fondo

Gastos menores para reparacion de alarmas

Tarjetas de Teléfono

Utensilios de cocina

Fondos destinados a actividades deportivas y recreativas
autorizadas por la autoridad escolar

Recarga de matafuegos

Insumos menores de computacion

COLL LS

SRR

AN

El listado es taxativo, por lo que no puede gastarse en otros items.
En ningun caso se aprobara la compra de bienes inventariables (son

bienes inventariables aquellos gque no se consumen con el primer uso 'y
duran mas de un ano)

2. Fondo Combustible

Se aplica lo aprobado en instructivo combustible y/o calefaccion.

3. Fondo Comedor Escuelas Alberques

El fondo especifico en estas escuelas se aplicara a:

v Gastos en alimentos en general para la preparacion de comidas.
v Elementos necesarios para mantenimiento del comedor.
v Utensilios de cocina en general.

En ningun caso se aprobara compra de bienes inventariables.

R
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4. Fondo Agua Potable.

Fondo destinado a la adquisicion de agua potable en los
establecimientos que la necesiten.

5. Fondo Refrigerio - Copa de Leche.

Fondo destinado a la adquisicion de productos para el refrigerio de los
alumnos.

6. Fondo Cédula Escolar.

Dicho fondo debe ser utilizado en la Actualizacion de la Cedula
Escolar.
Esto incluye comprobantes por:

v Carga de la cedula

v Insumos informaticos
v Resmas de papel

v Toner

En ningun caso, estd permitida la contratacion de personal para la
actualizacion de los datos.

No se aprobara la compra de bienes inventariables que se relacionen
con la carga de la cedula (teclados).

7. Fondo Reparaciones Menores.

El fondo esta destinado a la compra de materiales para reparaciones
menores:

v Se podra invertir en materiales.
v Se podra abonar mano de obra para estas reparaciones.

Se debe tener en cuenta lo dispuesto en el instructivo realizado a tal fin
por la administracion de la DGE ( en la pagina web de la DGE)

8. Fondos de Emergencia.

Los Fondos previstos con este caracter excepcional tendran un destino
especifico que en ningun caso pueden cambiarse.

Los mismos tendran su instructivo especifico informado a través de las
Delegaciones Regionales y Tablero de Anuncios.
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9. Fondo Abonos - Beca

Este fondo debe gastarse en los nifios incluidos en la matricula escolar.
Los abonos solo pueden ser por beneficiario y seran de acuerdo a la
planilla presentada en la rendicion, guc debera venir firmada por el
alumno o maestra a cargo. Al momento de solicitar los abonos se debe
presentar planilla de beneficiarios, que sera analizada y se otorgara el
heneficio de acuerdo a lo que apruebe la autoridad competente.

No puede comprarse tarjeta Red Bus, ya que el fondo es solo para la
recarga.

La restriccion de abonos puede verse modificada por autorizacion
expresa de la superioridad.

10. Fondo Transporte.

Fondo destinado al pago de remesa de transporte a las escuelas que
poseas el servicio.
Debe incorporase en la rendicion la factura del mes que corresponde el

pago.

Normativa respecto a Frecuencia y tiempo de gasto de la remesa.

Los fondos seran depositados dentro del mes que se refiere.

Los gastos podran realizarse en el periodo comprendido dentro de los
treinta (30) dias posteriores de haberse acreditado el deposito al
establecimiento educativo. Al momento de recibir la nueva remesa de
fondos, ya no podra realizarse ninguna inversion mas del remanente
del fondo anterior.

Rendicion de cuentas.

1 La rendicion de cuentas debera contener en general:

v Portada de presentacion completa, segun modelo que se adjunta
(ANEXO II).

v Fotocopia de extractos bancarios a la fecha del deposito.

v Comprobantes que avalen la inversion realizada deberan cumplir
con los requisitos que establece al respecto la AFIP y ATM.
(pedir instructivo en las Delegaciones)

v En caso de devolucion, deberan adjuntar el comprobante (de
deposito) emitido y/o intervenido por el Banco que respalde la
devolucion correspondiente.

v La rendicion se debera presentar en original y en duplicado.

v En la rendicion de abonos y transporte, se debera incluir el
padron de beneficiarios y la constancia de recepcion del

heneficio seaun requisitos solicitados en particular. .
S
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v En el caso de escuelas Albergues los comprobantes que
respalden la compra de los bienes para mantenimiento de
comedor

v Toda documentacion debe ser foliada en forma correlativa.

2. lLa copia de la rendicion de cuentas completa debera ser
exhibida en Ia cartelera del establecimiento durante treinta (30)
dias corridos.

3. El original de la rendicion de cuentas debera ser presentado en
la Delegacion Regional correspondiente, segun su ubicacion
geografica, siendo las mismas responsables de la conservacion
y guarda de la documentacion, de acuerdo a lo establecido en la
Resolucion de Funciones de Delegados Regionales.

4. Al momento de recibir la nueva remesa de fondos ya no podra
realizarse ninguna inversion del remanente del fondo anterior.

La presentacion de las rendiciones deben realizarse de la siguiente
forma:
v Caratula
v Facturas y/o ticket en forma cronoldgica, las mismas deben estar
firmadas y selladas por las firmas responsables.
v" Extracto bancario original o fotocopia.

v Fotocopia del libro banco

Si el Director del establecimiento fue autorizado a realizar un gasto en
forma excepcional debe acompanar una nota explicativa, a los efectos
de la rendicion.

La rendicion de cada fondo recibido se realiza por separado. El plazo
de rendicion es dentro de los quince (15) dias siguientes a que se
vencio el plazo de inversion del mismo (salvo que se disponga otro
vencimiento por parte de las autoridades).

La Delegacion tendra un plazo de diez (10) dias corridos posteriores al
vencimiento de la Rendicién para intimar a la Escuela a que proceda a
presentar la rendicion de acuerdo a lo descripto en el item “De la
Morosidad en el Cumplimiento”.

En caso de problemas ajenos a la escuela se debe justificar por nota e
indicar las acciones realizadas por parte de los responsables a fin de
subsanarlos.

Se recuerda que los directores son responsables ante la Junta de
Disciplina y el Tribunal de Cuentas, segun Acuerdo 3701 HT
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Toda la documentacion debe ser foliada en forma correlativa y firmada
por el responsable de la inversion del fondo Personal Directivo,
Tesorero (si lo hubiese) Docente de mayor antigiiedad y un miembro
de la Comision Cooperativa o Club de Madres, segun corresponda.

En todos los casos ias firmas se aclararan con sello que indicara
Nombre y Apellido y cargo.

Se recuerda que el personal firmante, dependiente de Direccidon
General de Escuelas, es responsable ante el Honorable Consejo
Administrativo de la Ensefianza Publica; Junta de Disciplina vy
Honorable Tribunal de Cuentas de acuerdo a las normativas vigentes
en cada uno de los casos.

En particular v referido a cada fondo se instruyen los siquientes
conceptos para la presentacion de la Rendicion:

Fondo Abonos - Becas

Estructura de rendicion de fondos:
La factura debe contener los siguientes requisitos indispensables:

v" Los comprobantes deben cumplir con los requisitos
legales.

v Tener detallado la cantidad de abonos que se compran.

v Debe estar acompanado y conciliarse con el listado de
alumnos que reciben abonos .Esto debe estar firmado por
el beneficiario o mayor responsable.

Fondo Transporte

El fondo debe contener los siguientes requisitos indispensables para
ser rendido:

v Los comprobante deben cumplir con los requisitos legales.

v Tener detallado en el comprobante la cantidad de viajes
realizados y/o mes al que corresponda el pago.

v La directora debe presentar listado de viajes diarios ( en la
oficina de Liquidacion a proveedores) con el N° de Patente
del vehiculo, N° de podliza del seguro, nombre del
proveedor del servicio, destino del viaje y cantidad de
pasajeros transportados.

v El personal trasladado debe ser alumnos y personal
escolar (en caso de viajes de estudio), en ningan _caso
debe ser personas ajenas a la escuela. ’

-



IPRIOIVE

Corresponde Res. N° 392-HCA-15.-
9.

Fondo Comador Siaerjues

CLos comprubanies deben cumplir con los requisitos legales.

Listado <o Beneiicarios albergados y que reciban esle fondo en el

mes.

ESTABLEC!MIEZ"\H() GASTO MAS DEL
=RA:

1 Veriicar 2 orgen de los fondos gue cubrieron ia diferencia.

2 Cuando s recibe un monto determinado puede gastar solo lo
denosiiado. 5igasta de mas, paga con cheque v los fondos
oxliae saberon de la cuenta de la escucla, debera realizar la
devoiacics ooy fondos a la cuenta de la escueln.

3 Cuando se cecibe un monto determinado puede gastar solo lo
dencsingo S gasla de mas, paga corn chiegue y los fondos
exiras son uportes de otro ente (cooperadora, municipio, etc.)

NG debera realizar la devolucion de los fondos a la cuenta de la
escucla. °n lal caso debera informarse en la rendicion la

procedencia de esos fondos adicionales.

4 Cuando so cecibe un monto determinado solo puede gastar lo
5. 51 gasta de menos debera realizar la devolucion de
costantes mediante un chegue a nombre de
i 4 NACION ARGENTINA y con el boleto de

Goi nevenido por el Baiico acrediiandd ei deposito
cor (os DA TOS COMPLETOS DE LA ESCUELA a la cuenta
' de la DGE. Este deposito debera realizarse en

DE LOS 12 I8P CuniBLES

Los resporoenics directos de la presentacion de {1z rendicién de fondos
son los Direciores Cscolares segun Acuerdo 3701 HTC

Respecto ol responsable de la inversion de los fondos, considerando
gue la firma de cheques es conjunta de por lo menos dos autorizados a
firmar. ambos firmantes son responsables segun las Normativas
Legales vigentas e incluso penalmente en ei casu de malversacion de
caudales publicos. TN

24
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Las Deisgaciones Regionales son responsables de la verificacion
aprobacién, descarga y archivo de las Rendiciones, segun Resolucion
de Funciones ODelegados Regionales, vigente al momento de la
Rendicior.
Los Respons 2u deben consultar diariamernte en el tablero de
anuncios dof sisterma SIGA, a fin de constatar si existen requerimientos
solicitacgos sor surte de las autoridades a los cuales deban dar
cumplimierno

NORMA TIVA i PARTICULAR

Se publicuen ics  insiructivos  referidos  a  fondos  de  caracler
excepcional =n =l portal educativo de la DGE.

DE LA MU O5L00 En EL CUMPLINMIENTO

De acuerdo al art. 110 de la Ley 8706 donde se establece que en
caso de morosidad en las Rendiciones de una cuenta, o falta de
cumplimicriic en fos requerimientos realizados gor ia Contaduria

General i 1ol de registracion oportuna en el sistema de
intormacic. coaianie, esta exigira y compeiera de oficio y
directarnrxie ln nresentacion de la rendicidn de cuentas ©
infornizcio solicidada al obligado dentro dei piazo cue se fije, a

CLYO Lo
tomarar o 510

nov se hubiere cumplido con fo ordenado se
neistes medidas:

&) o osi mas tramite multas, cuyo miosito fijara el Poder
v 2 los funcionarios o enpleados gue nc
roguerido. Si fuese emipleado o runcionarv
“nntaduria General a ovdenar fa refencion del

onsnismas, de los sueldos gue perciban.

o de personas fisicas o juridicas, se suspendera la
ondos hasta tanto se regularice la rendicion.

En funcién de o @*f"»f'@«fado anteriormente, desde el drgano ejecutivo
educative, oo esiablecen las siguientes medidas  disciplinarias
curmnplir:

! !r un atraso en la 1~‘<er1mci(’m mensual, superior
,punmente debe

; Gliles prebatorios de la lntlmauon \

- i P
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b- Cuando el atraso sea superior a los sesenta (60) dias y se haya
realizado la notificacién del punto anterior la Delegacion enviara
Carta Documento a la escuela pertinente. Copia de la misma
debe ser enviada a Auditoria Contable para que realice la
intimacion correspondiente y comience a realizar seguimiento de
Control de la situacion.

c- A los noventa (90) dias del atraso y cumplido los puntos
anteriores, si persiste la No Rendicion de informara la situacion
de la escuela a los érganos superiores de la Direccion General
de F[scuelas, confeccionado expediente, con todos los
antecedentes del caso, de todas las instituciones que persistan
en el atraso para dar lugar a su intervencion en caso sea
necesario.

1- Primeramente se confeccionara expediente conjunto de
seguimiento de la deuda, el cual se pondra a disposicion del
Tribunal de Cuentas para su seguimiento.

2- Conjuntamente se confeccionara expediente por cada institucion
que persista en el atraso, incorporando copia del expediente
conjunto y se remitira a Junta de Disciplina, con todos los actos
Gtiles realizados y la documentacion que Auditoria Contable
estime necesario incorporar.

3- Se realizara un seguimiento desde Auditoria Contable de cada
una de las piezas administrativas para que las mismas sigan su
curso regularmente.

d- FI procedimiento descripto en c- se llevard a cabo solo si la
Delegacion Regional eleva la documentacion solicitada. Caso
contrario se intimara desde Auditoria a los noventa (90) dias
directamente a la Delegacion Regional como responsable de las
Rendiciones Escolares.

Sin perjuicio de lo antes mencionado se elevaran las actuaciones, al
érgano disciplinario correspondiente a los fines que evalte la conducta
administrativa incurrida por el agente.

En caso que la escuela proceda a presentar tardiamente la rendicion y
la misma pueda justificarse fehacientemente con certificaciones que
respalden el impedimento para presentar. Ejemplo: extravio de
documentacion con denuncia legal pertinente, enfermedad grave que
imposibilite la presentacion de la documentacion se incorporara informe
del Delegado Regional certificando esta situacion para dar por cerrada
la pieza administrativa abierta al efecto.

\
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INCONSISTENCIA DE LAS FACTURAS PRESENTADAS

o« Deleg

acion Regional

Analizara las facturas observadas y solicitara a la escuela
que salve la factura (en caso de ser posible la salvedad)
En caso de no ser posible, el Delegado Regional emitira
notificacion  solicitando al  Director de la escuela la
devolucion del dinero a la cuenta corriente de la escuela.
En caso de no ser devuelto elevara la observacion a
Auditoria Contable, para que evalue la situacion y las
derive a Direccion de Asuntos Juridicos, a los efectos
legales que estime corresponder.

Si se procede a la descarga de Rendiciones que
contengan facturas que no estén en condiciones sera
responsable el Delegado Regional.

o Auditoria Contable

Analiza el incumplimiento en base a la normativa legal vigente y eleva
pedido de intervencion a la Direccion de Asuntos Juridicos.

o Direccidon de Asuntos Juridicos

Verifica la legalidad de la sancion y procede eri consecuencia.

/
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I ANEXO Il - R
PROVEEDOR N e

[ ORDEN DEPAGO (N0 LLENAR)Y o
\TOS DE LA ESCUELA: SECCION A LA QUIEE PERTENECE. ..o -T
N OM B FELEEFONO e
RO TON DEPARTAMENTO o
CUREDEMSA) . N DE MEDIDOR DEF GAS o
D MEDIDOR DI AGUIA e
VTOS DEL DIRECTIVO:
VBRI DOMIUCT O e
TLEFONQ . CELULAR (OBLIGATORIO) ..o
AT \
NDICIONES DE CUENTAS Db N S
OINCEPTO DEPARTIDA oo NP N
ONTO RECIBIDO e
ONTO INVERTTHO N SUTTUT TR PP
M ETO DEINGRESO (MONTO DEVL TLTO)H hSUTUTUTTTURTOE TR
POSTTO EN LA CUVALDE LA ESCUTA N TR TP TP UPRPROY
PORTES DE OTROS ENTES (Coop.. nunic. N TUTTREUUPTRT TR
dloridades. ctel)
“MAS TGUALES N USSP RO RIURPRRPPR
ST RV A CTON B S e

FSPACIO DESTINADO AL BOLITTO D INGRESO O T1QUE DE DEVOLUCION

SELLO DEL ESTABLECIMIENTO FIRMA Y SELLO DEL DIRECTIVO
FIRMA Y ACLARACION COOPERADORA FIRMA Y SELLO MAESTRO

MAYOR ANTIGUEDAD
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REFERENCIAS

(1) Ei nombre del fondo es una identificacion que
corresponde a cada fondo remitido al establecimiento.
Se mantiene a través del tiempo y debe colocarse en
todas las rendiciones.

(2) Debe especificar con letra clara y én lo posible
imprenta el numero, nombre, teléfono, departamento
y supervision a la que pertenece la escuela.

(3) Debe especificarse el nombre, teléfono fijo y movil y
correo electronico del/a director/a '

(4) El concepto, el mes al que corresponde y el numero
de expediente de la partida igualmente el numero de
O7P. debe colocarse tal como figura en €l S1GA

(5) El monto recibido debe ser el que figura en el S.I.G.A.

(6) El monto invertido es el que efectivamente se gasto.

(7) En caso de haber gastado menos de lo recibido
debera realizarse la devolucion correspondiente,
adjuntando la boleta de deposito

(8) En caso de haber gastado mas de lo recibido debera
consighar quien lo aporto

(9) Las sumas deben coincidir con el importe recibido.

(10) Consignar novedades o aclaraciones gue sean
importantes para la rendicion.

(11) 1 sello del establecimiento debe estar legible.

(12) El sello y firma del Director.

(13) Firma vy aclaracion del maestro de mayor

antigtiedad.
Deben firmar dos personas que tengan la firma
registrada.
La rendicion debe venir foliada en la parte inferior
derecha de la hoja.
Se solicita la caratula con tinta azul. El formato de la
caratula es oficio.

/
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