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PROCESO DE CARGA DE APORTES EN LA PLATAFORMA DE AUTOEVALUACION APRENDER

. OBJETIVO: Que las escuelas que realizaron las jornadas de Autoevaluacién completen
la carga de resultados “Aportes para la mejora del Proyecto Institucional” en la
plataforma web.

Il CRONOGRAMA

La fecha en que sugerimos comenzar la carga es el lunes 27 de noviembre con un plazo
final hasta el 18 de diciembre.

Los supervisores ingresaran a la plataforma como minimo dos veces. Una a mitad del plazo de
carga (semana 2) y otra al final de la misma (semana 4) para realizar el seguimiento.

ACCION INICIO DE FIN DE CARGA PRIMER SEGUNDO
CARGA (DIRECTIVOS) SEGUIMIENTO SEGUIMIENTO
(DIRECTIVOS) (SUPERVISORES) | (SUPERVISORES)
FECHA 27 /11 18/12 Semana del 11 al | Semana del 18 al
15/12 22/12

1118 ROLES Y TAREAS DE CADA ACTOR

UNIDAD DE EVALUACION JURISDICCIONAL

Tareas a cargo:
e Envio de base de datos de supervisores a la SEE. Plazo: 24 de noviembre

e Comunicar a los directores de las escuelas sus tareas (Ver instructivo de tareas del
director).

e Comunicar a los supervisores las tareas de seguimiento a desarrollar durante ese plazo
(Ver instructivo de tareas del supervisor)

e Comunicaciéon semanal con la SEE respecto del avance del proceso de carga y cualquier
eventualidad que pudiera surgir.
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INSTRUCTIVO PARA EQUIPOS DIRECTIVOS

e Tarea a realizar: Los directivos deberan cargar los “Aportes para la mejora” en la
plataforma siguiendo las instrucciones para la carga que se detallan a continuacién. Para la

carga se recomienda utilizar las relatorias resultantes de cada ejercicio del médulo que se
implementa.

USUARIO Y CLAVE:

Son los mismos que se utilizaron para descargar los resultados de “Aprender en la escuela”

Instrucciones para la carga:

Para enviar los Aportes de la escuela, usted debera completar el cuestionario. El mismo consta de
tres solapas, una para cada grupo de trabajo: Docentes y Directivos, Estudiantes, Familias.

17 DE AGOSTO 102

Médulo 3 - Educacion digital en la escuela
Docentes y Directivos ~ Estudiantes  Familias

DOCENTES Y DIRECTIVOS

¢Con cuél de los siguientes aspectos se relaciona principalmente la problematica priorizada por el grupo de trabajo?
(Completar en base a la ficha del Ejercicio 5 "Aportes para la mejora del uso de TIC en la escuela”)

Acceso a la educacion digital
La gestidn de las TIC y su planificacion
Innovacion pedagégica y educacién digital



https://aprenderenlaescuela.educacion.gob.ar/seguridad/login.aspx
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El completamiento de datos de la solapa Docentes y Directivos es obligatorio. En caso de que los
Estudiantes y/o Familias no hubieran participado de la Autoevaluacion Aprender, debera tildar la
casilla “Sin participacion de este grupo” como se muestra en la siguiente imagen:

Docentes y Directivos = Estudiantes ~ Familias

ESTUDIANTES

¥ Sin Participacion por parte de este grupo de Trabajo

Al terminar de completar las preguntas de las tres solapas, la plataforma le avisara que sus aportes
han sido guardados. Luego, presione el botén “Continuar” para acceder a la siguiente pantalla en
la cual usted podra subir, como se muestra en la imagen de abajo, hasta dos imdagenes de las
jornadas realizadas en su escuela. La carga de fotos o imagenes es opcional.

Seleccione la Imagen:
S Ningin archivo seleecionado

[E7 Recuerde que tiene un limite de 2 imagenes

Lista de Imagenes subidas

Continuar

A continuacion presione el botdén “Continuar” para acceder a completar una breve Encuesta al
Directivo. Una vez respondida esta encuesta, presione el botén “Finalizar Encuesta” para obtener
el Certificado de Participacion de la escuela, el cual se descargara automaticamente en formato

Encuesta al Directivo

1) ¢Realizé jornadas de Autoevaluacion Aprender para aplicar este modulo? seleccions

2) Cantidad de participantes en las joradas

Directivos

Docentes seleceiona

Alumnos

Familias

3) ¢(Cuantos ejercicios del modulo pudieron realizar? seleccionas
4) Conformaron equipo facilitador? seleccions

5) (Quiénes integraron el equipo facilitador? seleccions N Insertar

Finalizar Encuesta

INSTRUCTIVO PARA SUPERVISORES
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e Tarea a realizar: seguimiento del proceso de carga que realizan las escuelas a su cargo.

Instrucciones para el seguimiento:

Los supervisores ingresaran a la plataforma como minimo dos veces. Una a mitad del plazo de

carga (semana 2) y otra al final de la misma (semana 3) para realizar el seguimiento (ver
Cronograma mas arriba).

e Acceso por parte de Supervisores, sélo a escuelas que cada uno tiene a su cargo.
e El usuario (supervisor) deberd visualizar qué escuelas cargaron y cuales no y, asimismo,

completar datos de seguimiento de la carga de aportes por parte de las escuelas del
distrito correspondiente.

e El usuario deberd ingresar datos en la Semana 2 del plazo de carga y luego en la Semana
3. Esdecir que la carga se hara en dos etapas (2 pasos).

Semana 2:

e Visualizacion del listado de escuelas a su cargo: con la columna que indica si cargaron o no
los aportes (igual al listado de Administradores).

e Paratodas las escuelas, el usuario tiene que cargar en cada registro dos datos:
1. Sise comunicaron con la escuela recordandole que deben realizar la carga de aportes
2. Sirecibieron respuesta de la escuela a esa comunicacion.

PASO 1 - SEMANA 2

Se comunicé con la

Recibid respuesta de la
Provincia  Region Distrito Establecimiento (V] 3 Sector Nivel Aporto escuela para esczela
-] -] |~ | [~ ] -] Bl recordarla cargsid
Buenos Aires 6 Vicente Lope: LICEO NAVAL MILITAR "ALMIRAN™ 690032 Estatal Secundario NO
Buenos Aires 6 Vicente Lope: ESCUELA PUERTA ABIERTA 623353 Privado Primario Sl
Semana 3:

Durante esta semana, deberd comunicarse con cada una de las escuelas que no cargaron los

aportes para la mejora y consignar los motivos de la no carga informados por las autoridades de la
institucién en la plataforma.




