CONSEJO ADMINISTRATIVO
‘LA ENSENANZA PUBLICA
MENDOZA

o o ok e ) : ' RESOLUCIONN°32

VISTO: ' . |
El Expte N° 8523-D- 2015 caratulado: “DIRECCION GENERAL DE

ESCUELAS S/PROYECTO DE RESOLUCION PARA LA REGULARIZACION

DE PROCEDIMIENTO PARA LA ORGANIZACION DE LA REGISTRACION'
DE INVENTARIQ", y atento la necesvdad de:

Unificar las instrucciones existentes en materia de adquxs;cnon ehtrega
recepcion, control,  identificacion, registro, conservacion, - transferencia,
préstamo, permuta, bajas, cambio de responsables, etc. de los Bienes de
Uso de las distintas dependencias de fa Direccion General de Escuelas, y
-unificar los criterios de determinacion de tipos de bieries y su valuacion.
Hacer conocer y exigir el cumplimiento. de la normativa vigente referida a la
administracion de los Bienes de Uso de la DGE

Establecer el ambito de aphcaClon de la presente resoluc;on y los alcances
e la misma. -

»Lograr que cada dependenma de la DGE (admlnlstramon central, 6rganos
administrativos ublcados fuera de la casa de gobierno, establecimientos
escolares y toda otra organizacion que dependa jerarquica y financieramente
“de la DGE) tengan actualizados, individualizados y registrados en el SIDICO
(Sistema de Informacion Contable) la totalidad de los” Blenes de.Uso.
Posibilitar que tales dependencias puedan acceder al sistema de.
informacién SIDICO ‘a los efectos de consultar fos bienes registrados a su
cargo y determinar fa concordancia con las reales exnstenmas de manera de
tealizar-o reduerir los ajustes necesarios en su caso. :
Alcanzar a través de un proceso de autonzacron y capacitacién de los
Aagentes de los servicios administrativos de cada una de las dependencxas {2
posibilidad de realizar las operaciones de- reglstro de Altas Bajds y/o
‘Transferencias de-los Bienes de Uso.

Incorporar el N° de CUPI (“Cédigo Unico Provmcnal de lnventanoc") que
genera el SIDICO cuando se registra el Alta de un bien, a la identificacién de .
los Blenes de todas las dependencias de 1a Direccidn General de Escuelas
_Determmar con claridad quienes son los responsables de la recepmon
identificacion, valuacion, conservacxon guarda y regastro de los Bxenes de
Uso de cada establecimiento, y .

CONSIDERANDO' _
' -Que la nueva Ley provifcial N° 8706 - de
“ADMINISTRAC!ON Y CONTROL DEL SECTOR PUBLICO PROVINCIAL” y
su Decreto Regtamentario N° 1000/2015, en el Tltulo H (Artfculos 121 a 129)
define y. reglamenta el “Sistema de administracion de la ‘Gestion de fos
Bienes del Estado”;
Que el citado Decreto Reglamentario obliga en su art. N°
128, punto 4 a la designacion ‘de un “Responsable del Inventario” en cada
repartlmon mediante norma Iegal v comunicario a ia Contaduna Generai yal
Tribunal de Cuentas

. - )' .
GRACIA H. Consejo Administrativo
SECRETARIA de la Ensefiariza Piblica
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_ De igual manera, el Art. 123. dei mismo, se refiere a los
bienes de caracter “registrables” (rodados e inmuebles) de fa Direccion
General de Escuelas y expresa que deben ser-inscriptos a su. nombre y
formarse un legajo de cada uho, con la documentécic’)n de respaldo; ]

- Que la Ley N° 6958 obliga a todos los organismos de la
_Administracién Publica Provincial a registrar sus operaciones por el
"~ SLD..CO., concordante.con el Art. 5° de la nueva Ley'N° 8706; '
- Que el Decreto' 2060/65 define las caracterfsticas de los
bienes de uso a inventariar y los datos a consignar a los efectos de una
répida y facil identificacion y la determinacién de un ntmero individual y
correlfativo y él lugar y modo de.estampado; _
- _ Que a los efectos del cambio- de autoridades y en
cumplimiento de la Acordada N° 118 del Honorable Tribunal de Cuentas
-establece que al cesar o tomar posesién de sus cargos todos los jefes de
reparticiones deberdn hacerlo bajo inventario de los valores Y bienes
respectivos, suscribiendo las actas consecuentes.. ' ' o
' ) ‘Que es de conocimiento de este Consejo . de
Administracién que diversos ¥ numerosos éstablecimientos educacionales
reciben fondos de distintos organismos nacionale:s, provinciales, etc., como
consecuencia de proyectos educativos y los mismos se. destinan a la
- .adquisicion de equipamientos, maquinas y otros “Bienes de Uso” que ‘es
indispensable el adecuado registro en el sistema SIDICO, previa asignacién
del destino de uso pertinente; o n
: ' Por ello y en uso de sus facultades; .

EL HONORABLE CONSE.JO ADMINISTRATIVO DE LA -
' ENSENANZA PUBLICA '
RESUELVE:

ART.1°.:Todo agente del Estado a cargo de una dependencia:de la DGE, ya :
. ~ sea de caracter educativa y/o administrativa, €s responsable y esta '

obligado al cumplimiento de. la actualizacion; conservacion y

custodia del inventario -de bienes de uso de su dependencia_,

respondiendo a tales efectos de acuerdo:a las resoluciones y. leyes.
vigentes. .

-ART.2°.-Todos los Jefes de sectores 'administrati\'/os.de la DGE (tanto los
que se upican dentro de la Césa de Gobierno y fuera de ella y todos:
los Directores’ de Establecimientos escolares, de todos los niveles),
deberan designar entre su personal un “Responsable del Inventario”

“de la respectiva dependencia Yy comunicarlo a la Contaduria de la -
DGE para que por Direccion de Administracion: se emita {2 nem

<3 .
‘:f > CORY .
H. Consejo Administrativo
oimeecion ceneraLbeescustas  de |@ Ensefianza Publica-
MENDOZA
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legal. de designacidn pertinente y sea comuynicado al Honorable
Tribunal 'de Cuentas. Tal- designacion implica el ejercicio de Ia
responsabilidad técnica del inventario Y no sustituye la
ke_s’ponsabilfdad de los directores v /o jefes expresada en el Art. 1°.—

ART.3°.-Las Delegaciones Administrativas Regionales se constituiran en
Areas de Registro en el SIDICO de los Bienes de Uso de. las
dependencias escolares y establecimientos administrativos de su

- respectiva jurisdiccion.. A tal efecto, en.una primera etapa, tendran
exclusivamente el cargo de registrar el ALTA de todos aquellos
bienes de uso incorporados a los estable¢imientos, cualquiera fuera
su-origen y que a la fecha dé Ja presente: Resolucion se encuentren
asignados y no registrados en SIDICO. 'Poste.ric_)rmente se dictaran
las  medidas para la intervencion y registro de Bajas ylo
transferencias de bienes, correcciones ‘por- omisién o registros
defectuosos, actividades - que cOntihuarén a cargo -del Area de
“INVENTARIOS” de la Contaduria de Ia Direccion General de
Escuelas. - ' SR I

ART.4°-El Area de “INVENTARIOS” de la- Contaduria de Ia Direccién
.- General de Escuelas tomara a su cargo la capacitacion del personal
designado por las Delegaciones Administrativas Regionales” para el
registro de bienes de uso en el sistema SIDICO;, a fin de dar
-cumplimiento a lo ordenado en el artl’culo.anteri_or. Tal capacitacion y
habilitacion deber quedar concluida antes del'30/04/2016.~-—i—-¢—-——--f

ART.5°.-Las Delegaciones Administrativas Regionales deberan haber
concluido el registro de” ALTAS ‘de los bienes de uso en el SIDICO,
existentes * al 311122015, de todos . y cada uno de los
-establecimientos bajo “su jurisdiccion antesdel 31 ‘de Octubre de’
2016~z —

ART.6°.-El area de -“INVENTARIOS'_’ de la Contaduria de Ia Direccién

' General de Escuelas debera coordinar con los Directores ylo
responsables - de - Inventario de cada dependencia y la respectiva
Delegacién Administrativa Regional, a los efectos de determinar
cuéles son los bienes de uso incorporados a los establecimientos,
cualquiera fuera su origen y que a la fecha de la presente -
Resolucion se encuentren asignados y no registrados en SIDICO. La
documentacién pertinente deberd estar deﬁh‘iﬁvamente en poder de
cada Delegacion Regional para su registro antes del 31 de Mayo de
2016 : : -

ART.7°.-A los efectos de acceder a los datos de su 'd'ependencia, en carééte}
de “Consulta” al SIDICO, por parte de los Directores de escuelas y.

. 7 H. Consejo Adminisirative,
DIRYCCION GENERAL DE ESCUELAS ~ . 1y 1 Enseflanza Publica
. : MENDOZA
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4-
los “Responsables de. Inventario”, podran hacerlo en su respectiva
Delegacion Regional y/o con el auxilio del el area de

Escuelas y la Subdireccion de Computos dé la Contaduria General
de la Provincia, a fin de obtener-su propio “Usuario™-y Contrasefia”
en SIDICO. : : -

ART.8°.-A los efectos de Incérporar el N° de CUPI (“Cédigo Unico Provineial

dependencias de la Direccién General de' Escuelas, sera de caracter
obligatorio para aguellos bienes que se’ incorporen a partir del

tenido ningdn nimero de identificacion ésignadq, el respectivo bien
+ debera ser marcado con el N° de CUPI que le asigné el sistema
SIDICO. En cambio "para los bienes que han tenido asignado_y
estampado un ntimero propio.de la dependengia, correlativo, podra a
opcién del Director ylo Jefe de Inventarios responsable, agregarle el
* N° de-CUPI del sistema u optar por agregar en el sistema SIDICO en
“Observaciones” el N° propio interno asighado anteriormente Yy a su

identificacion anterior con el N° de CUP] que le asigno el sistema.
Tal Planilfa debe estar en el archivo de’la escuela yfo dependencia
administrativa, : o :

ART.9°.-Aprobar el Reglamento de Gestion de Bienes de Uso adjunto que
define ld_s'procedimientos-de adquisicion, recepcion, identificacion,
valuacion, registro, guarda, cohservacién,- t('ansferehcia-s; permuta de
bienes muebles, - ‘baja, . confeccion del inventarfo anual, régimen
frente al cambio de autoridades, donaciones, comodato, etc.; a

ART.10°-Dejar sin efecto fa ‘Resolucion N° 267-HCA-1993, réferida a las
Bajas de Bienes de Uso, por quedar comprendida-en el Reglamento
del articulo anterior. : :

ART.11°.-Publiquese en el Boletin Oficial, comuniqhese y archivese en el
Libro de Resoluciones. g : : g

SALA DE SESIONES “DOMINGO FAUSTINO SARMIENTO” EN 11 DE
FEBRERO DE 2016.- : o ‘

, o o Brdien

EERETARIA . de la Ensefianze Piblica -

H. CONSEJO ADMINISTRATIVO . EKDOZA
/> 25CC.ON GENERAL DE ESCUELAS -
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de Inventarios”), a la identificacién de los Bienes de todas las

01/01/2016..No obstante, si las anteriores incorporaciones 'no han

vez confeccionar una planilla en la qué se relaciona cada ndmero-de -

aplicarse a partir de la vigencia de la presente Resolucion. e~
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/{/C/ '
{—FiLD/A NOEMI CROWE N R HAM

et
: CONSEJERA
- He/ CONSEJERA . ble Corisejo Administrativo
rable Consejo Administrative . de a BEnsefianza Publica
de la Ensenanza POblica )

R
exhile Sonsejo Administrative
0 i Ensedanaa Piublica

A
tivo
arable Consejo Admmlstta
Hor de la Ensefianza Piblica-

Mendoza, 11 de febrero de 2016.-
El Honorable Consejo Administrativo de la Ensefianza Publica en

sesion de la fecha, aprobd la presente Resolucmn
Rehlev.- :

i
W

H. Cofsejo inistrativo - | CONSEJO ADMINISTRATIVO S
de u B “r DIRECCION GENERAL DE ESCUELAC e

i
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b

L
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 REGLAMENTO DE GESTION DE BIENES DE USO DE LA DGE.

1. CONCEPTO DE BIENES‘ DE USO

" Se corisidera BIENES DE USO a todos los bienes. existentes y a los
ue incorpore la Direccion General de Escuelas, a titulo oneroso o gratuito,
ue revisten la calidad de bienes. tanglbles de duracion prolongada (cuya
da (fil sea superior a’ un afio) destinados a ser ‘utilizados en la ac’uwdad

ue estan en construccion, transﬂo o montaje.

2. AUTORIDADES RESPONSABLES

“La admmlstraCIon de los bienes estara bajo la responsab/l/dad de las
nsd/cmones y unidades organizativas que los tengan asignados o los hayan
dquirido para Su uso, ‘debiendo prever en sus presupuestos los’ créditos
ara atender los gastos de conservacién necesarios para su mantenimiento”
. N° 123 Ley 8706)

La jurisdiccion es la DIRECCION GENERAL DF ESCUELAS
rganismo  Descentralizado dependiente del Poder Ejecutivo de Ia
Admlmstrac;lon Provincial (Art: 4° Ley 8706) y la Unidad Orgamzativa es cada
a de las dependencias administrativas y/o educativas que dependen de la
GE.- - '

Autoridades responsables son todos aquellos agentes del Estado que

admlnlstratwa y que responden por la custodia y eonservacion de los blenes
de uso que le fueren asignado.

EI Decreto Reglamentario de la Ley 8706 (N°1000/15) obhga en su art.
EN° 128, punto 4 ala designacion de un “Responsable.del Ihventario” en cada
dependencna mediante norma legal y comunicarlo a la Contaduna General y
2l Tribunal de Cuentas.

Los “Responsables de Inventano tendran a su cargo Ia
esponsabmdad tecmca de la ‘administracion de los inventarios de.
dependencia para la cual han sido designados. Por lo tanto pamcxparan
untamente con el Responsable de la dependencia (Director o Jefe
f‘Administrativo) en la recepcion, guarda, conservacion, registro, informacion
e roturas, novedades, desplazamiento y/o entrega a terceros de los bienes
ajo su responsabilidad, labrando y firmando ambos en cada oportunidad las
ctas pertinentes. Informaran por la via jerarquica correspondiente todas fas
ovedades e mformes vinculados alos Blenes de Uso de su dependencia.

ONSEIO ADMINISTRATIVO
CION GENERAL DE ESCUELAS
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3. ADQUISICION DE BIENES DE' Uso

La incorporacién de “Bienes de Uso” a las dlstmtas dependencyas dela
'DGE, puede alcanzarse de modo voluntario a titulo gratunto {sin carge o con
&l) uonerosas (segln las exigencias lmpuestas en el régimen de compras de

acuerdo a su monto) o de modo forzoso si la ley lo drspone (Art. 127 a) de la
Ley 87086. .

La adqmsxcron de vehiculos'y de inmuebles requnere aprobacion del
Poder Ejecutivo Provincial, .

tenér ‘origen en financiamiento nacional, provincial, municipal o privado,

debiendo en cada caso atenerse a ios reglmenes legales pertmentes para-su
gestlon -

Para iniciar la gestlon de compra de Bienes de Uso el respectivo
.agente responsable debera justificar por nota la necesidad y caracteristica

elaval de autondad superior.

4. RECEPCION-DE BIENES DE USO

“Las alfas de bienes que forman el patrlmonlo de cada reparticién,

Transferencia, e) Reproduccton f) cualquier otra causa no contemplada en la
ehunciacion anterior” Art. 26 del Decreto 2060/65. .

En . oportunidad “de la recepmon de blenes de uso en un
- establecimiento escolar o en dependencnas administrativas de la DGE, el
. Agente responsable y el “‘Responsables de Inventario” deberan tomar
intervencién, controlar los bienes recibidos y firmar ambos ios remitos
cotrespondientes. De inmediato procederan al llenado del formulario de
“Declaracion de Modificacion Patrimonial”, por triplicado, previa descripcion
del bien indicaran si se trata de Donaclon (D), Transferenicia (T), Comodaito
C), Adquisicién (A), expresando el organismo y/o. institucion de origen, el
precno unitario, la cantidad de umdades la fecha y otras precisiones que a -
. juicio de ambos sean necesarias. El mismo sera firmado por los dos
' responsables.y sera remitido a la Delegacion administrativa correspondiente,
- para el registro ‘del Alta en SIDICO. El original quedara ‘en poder de la
'Delegacion administrativa, el dupllcado con la constancia de la intervencion
" de la delegacion administrativa sera remitido al Area de Inventarios de la
DGE-y el triplicado quedars. archivado en el es‘cableCImlento escolar o
dependencia administrativa que recibié el bien.

A~

?F

ot %fﬁl’i‘""‘
ACTO-2021!
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de los bienes a adquirir. La nota debera tramitarse via jerarqulca y contar con -

podran_resultar de: a) Adquisiciones, b) Fabricacion, c) Donaciones, d) A
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Dentro de los 5 (cinco) dias habiles siguientes a la presentacion del
Formulario de “Declaracion de Modificacion Patrimonial”. la Delegacion
© Administrativa correspondlente debera devolver copia del formulario al cual le -
habra agregado el N° de CUPI que asigna el sistéma SIDICO a los efectos
de que el “Responsable de Inventario” del establecimiento informante pueda
marcar en los bienes denunciados de ALTA el respectivo-nimero de CUPIL.-

Esta instruccion es valida para todos los bienes de uso mcorporados a partir
del 1° de Enero de 2016

Se dejara constancia en el “Libro de Actas dé Inventarios™ (a partir de |
la wgenma de esta Resolucion deberd habilitarse un libro encuadernado y
foliado), el detalle de los bienes ingresados y la fecha, firmando el acta el
Responsable de la dependencia y el Responsable de Inventarlo

5. IDENTIFICACION DE LOS BIENES - TIPOS DE BIENES

_ La identificacion de los bienes de uso tiene por finalidad la clara
-determinacion de cada uno de. los bienes asignados a una unidad
organizativa, de manera que no quede dudas sobre su existencia y
diferenciacion individual respecto de otros bienes de igliales caracteristicas. |

"Por lo tanto cada bien debe tener asignado un nimero, individual
determinado por el S$IDIGO en oportunidad de registrar el Alta con cargo a la
respectiva dependenola Dicho nirero se denomma CUPI, que significa
“Codlgo Unico Provmmal de lnventano

. A los efectos de Incorporar el N° de CUP, ala identificacion de los
“Bienes de Uso de todas las dependencias de la Direccion General de
Escuelas, sera de caracter obligétorio para 'aquellos bienes que se’
incorporen a partir del 01/01/2016. . No obstante, " si-- las anteriores
"incarporaciones .no han tenido ninglin niimero de’ 1denfcxf|caclon asugnado,,el
-respectivo bien deberad ser marcado con el N° de- CUP! que le asigné. el
sistema SIDICO. En cambio. para los. bienes que han tenido asignado y
estampado un ndmero propio de la dependencia, éOrrelativo, podra a opcion
del Director y/o Jefe Administrativo responsabile, agregarle el N° de CUPI del
sistema u optar por agregar en el sistema SIDICO en “Observaciones” el N°
propic interno asignado y a su vez confeccionar 'una planilla en la que se
‘relaciona cada ndimero de identificacion anterior con el N° de CUPI que le
. asigné el sistema. Tal Planilla-debe estar en el archlvo de la escuela ylo -
dependencia administrativa.

. Para la descripcion de los bienes de uso, de-manera breve y concisa,
de acuerdo con ‘el tipo de bien.que se trate, tanto para el llenado del
Formulario de “Declaracion de Modificacion Patrimonial” y en el “Libro de

SECRETARIA

- D[RECCION GENERAL DE ESCUELAS
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~Actas de inventarios”, se debers indicar con caracter orientatlvo no taxativo,
los siguientes datos:

Cabe aclarar que ‘cada mstltucnon de la-DGE de acuerdo a. sus
particulares caracteristicas de objetivos y funcionamiento y segtn el tipio de

-bienes de uso que moorpore debera adaptar la informacion de. identificacion
pertinente.

e MOBILIARIO

o Funcién que cumphra {por ejemplo mesa comedor— escrrtono -
pupltre efc.)

o Materiales en los que e,stél vconstruido - c':_olor
o Medidas exacta: largo - ancho — alto
o Cantidad de cajones —llaves — estantes, etc.
e ARTEFACTOS ELECTRICO Y ELECTRON!COS
” o Func;on que cumphra
o Modelo y color
o Marca d.e fabrica— Niimero de Serie
. HERR_AMIENTAS |
o Utilidad que presta (clase - denomina‘éiéﬁ)
o De mano, de pie, Ade rﬁesa
o Taméﬁb ~ peso — célibre
o Para madera, para mefa-les
o RODADOS ' |
o Usoenla dependenc;a ‘
' = Transportes alumnos albergados
» Transporte oﬂcnal de personas
- Trz_ansporte de carga:

‘o Tipo, Mode!o,Mar’ca, Ario.de fabricacion .

SECRETARIA
CHNSEIO ADMINISTRATIVO
[RECCION GENERAL DE ESCUELAS

MENDDZA

Pagina 9 dc 19

U %‘Q’i’ 08242996 GDEMZA- HCA#DGE



DE LA ENSENANZA PUB
MENDOZA
ThkdRhhkk

o}

e}

]

0

+« SEMO
| o]

o

o

@]

o UTILE

RIS RUTA G

RECCION GENERAL DE

SECRETARIA -

. CONSEJO ADMINISTRATIVO

LICA -

Corresponde Res. N° 32-HCA-16.-

=10~

Patente y Nimero de motor

Nimero de chasis
Capacidad de carga
Capacidad de pasajeros:

VIENTES

‘Raza

Sexo
Pelo o plumas
Alzada marcas o manchas

S Y ENSERES VARIOS (de valor SIgmﬁcatlvo por lo menos

. equwalente a un banco plas’nco)

o .Utilidad: funcién que cumphré

o Clasey tipo

o Materiales en los que estéAconstn.Jido - color

6 Medidas exacta.:i largo ~ancho — alto

o Contenido yforma .

¢ INMUEBLES

o Ubicacién: Calle - N° - Barrio - Manzé_na -.Casa N° - Localidad
- Departamento ~ Provincia - ~Pais..- {los datos que
correspondan) '

o Norma Legal de afectacior a la DGE

o Nomenclatura catastral

o Avalto Fiscal (el ul‘umo al momento de la mcorporacmn al -
patnmomo)

o N° Padron Territorial

o N°de Escritura. -

o Titulo: N° de [nscrlpcson ~ Fs..— Tomo - Dpto: — Matncula ~

Asiento

H. Consgjo “hdministrativo

de 1 Ensefianza Pablica

ESCUELAS
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o Superficie: Has. — metros cuadrado

o Situacion: (Ocupado: escuela — herencia vacante — tierra libre
de mejora otros ) :

Por imperioc de la Ley 8706 y Decreto 'Reglamentario. N°
100072015 (Art. 'N° 123): tanto - los inmuebles como los
automotores deben contar con un legajo con la documentacion
de respaldo tales como escritura de dominio, conirato de
locacion, titulo del automotor, tarjeta verde, norma legal de
afectacién del bien registrable, seguros de los mismos y
"deberan estar inscriptos en los Registros de la Propiedad Raiz
(inmuebles) y del Registro del Automotor, respectivamente, en
ambos casos a nombre de la Direcci6n General de Escuelas.

Los legajos ‘referidos a Inmuebles deberan permanecer en Ia
Subdireccion de Inmuebles de fa DGE, a todos sus efectos.

“Los legajos referidos. a rodados con el Titulo del Registro del

- Automotor .deben estar en la Direccién de Administracién de la
DGE y contener.datos sobre el expediente de compra ylo
transferencia, norma legal de incorporacion y de ésignacién a
la dependencia usuaria y constancia de seguros.

En las dependencias que tienen asignados los rodados deberan
tener legajo con la copia del titulo del automotor, tarjeta verde,
normalegal de afectacion del bien registrable y constancia de
seguro. : ' B :

A los efectos de simplificar 1a tarea de llenado del Formulario de
“Declaracién de Modificacién Patrimonial” si los remitos contienen
claramente las descripciones requeridas, se’ podra obviar el detalle y
colocar fdtocopias de los mismos, con ia firma del responsable de fa -
dependencia y el responsable de inventarios en cada uno de ellos.

o  BIENES EN TRANSITO

Son aquelios bienes de uso adquiridos. por la DGE, que al cierre -
del ejercicio aiin se encuentran en un depésito a la espera de
ser distribuidos y asignados a algunas de sus dependencias.

La administracion y registro esta ‘a. cargo de la Contadu_ria
General de la DGE Y su regisiro es -responsabilidad exclusiva
dei area de “inventarios”

Sretivs ) /
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+ 'BIENES EN SITUACION DE MONTAJE

.Son aquellos bienes de uso ingresados a dependencias de la
DGE y que a la fecha de cierre del ejercicio se encuentran adn
sin habilitar para SU Uso, ya que- requ:ere previamente el
- montaje, la mstalamon pruebas de funmonamlento etc.

La administracion y registro de tales bienes le corresponde ala
dependenc;a que lo tenga asignado.

"« OBRAS EN CONSTRUCCION

Las obras en construécién_ generalmente son gestionadas porel -
Ministerio de Economia, Infraestructura y Produccion de Ia
Provincia con su cotrespondiente présupuesto. En oportunidad
de su culminacion y habilitacion la Subdireccién de Inmuebles
de la DGE debe instrumentar toda fa. documentamon necesaria
(escritura traslativa de dommlo a favor de la DGE; planos, etc)
enviara al area de “inventarios” la informacion necesaria para el
registro del Alta en SIDICO.

‘Si al cierre del ejércicio‘ existieren obras en construccion. en
dependencias de la DGE reahzadas ‘por propia gestion de sus
autoridades, con presupuesto de la DGE o con financiamiehto
nacional o municipal, el respectivo agente responsable de Ia
misma debera informar al area de “Inventarios” de la DGE para
que-le instruya las gestiones a realizar y sera esta area de la
Contaduria de la DGE quien. debera proceder a su registro.”

6. VALUACION DE LOS BIENES

El &rea responsable de Ia a&gnacxon de valor alos blenes es el sector
‘INVENTARIOS" de la Contadurfa del DGE

La norma general de valuacién es la del COSTO DE ADQUISICION
“CONSTRUCCION Y/O PRODUCCION, entendiendo por tal al.valor que se

hubiere pagado, reconoc;ldo 0 insumido en fa- adquxsxcnon o} construccnon def -
bien.

En el caso de bienes adqmndos que a Ia fecha no hayan. sido
“incorporados al inventario, se valuarén de acuerdo’a alguno de los siguientes
criterios, en el orden de prelacién que se indica:

a) Costo de adquisicion o de construccion del bien.

SECRETARIA
. CONSEIO ADMINISTRATIVO
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b) Costo de reposicién. Si no se conserva comprobante y se desconoce
el.costo de adquisicion se puedé buscar informacién en proveedores o
la provista por otros organismos. Debe indicarse la fuente.

" "0) Valuaciones técnicas: tasacion. de acuerdo a informe técnico de
per‘sonas idéneas ' ) ’

d) Si es imposible lo anterior, se debera mformar y cada bien en estas
condiciones se valuaran a $1.00 (un peso)

7. REGISTRO DE LOS BIENES DE USO

El Art. 5° inc. g) de la Ley 8706 expresa que “SIDICO es el sistema
“de informacién contable”, E} Art.10° inc. c) de la Ley 8706 establece entre
‘las funciones del Director General de Admlmstramon “Reglstrar la gestion
_patrimonial manteniendo actualizado el inventario de su érea e informar ‘
al organo rector del sistema sobre altas, bajas y ex:stenc:as aI clerre de' '

cada ejerclcm econémico-financiero” .

En consecuencna la reglstramon de los BIENES DE USO se debe
hacer en SIDICO. Dichio sistema informatico tiene una plataforma comun
para las distintas areas de gestion del estado provincial y se procesa a traves .
.de “Intranet”, que en la practica:se denomina SlDICO WEB

Para acceder a su uso debera sohcntarse a-través del Area de

-lnventanos de la. DGE la autorizacion para, obtener USUARIO vy
CONTRASENA del sistema. ' o

" El drea de Inventarios de la DGE determinaré las restnccnones de uso
:de acuerdo a las caracteristicas del usuario y elevara con intervencion del

ontador de la DGE el pedido a ‘la Subdireccion- de Computos de la
'Contaduna General de la Provincia. .

‘Dicha area de Inventarios con aprobacion del Contador General de I3
DGE podra autorizar previa capacitacién al “Responsable de Inventario del
Establecimiento” para que proceda a registrar en SIDICO WEB las altas de
bienes aS|gnados a su dependencia.,

De acuerdo al insumo (blen adqumdo a reglstrar) son los datos que
deberan indicarse, segdn la éstructura de informacion prevista en SIDICO
WEB, y agregar en recuadro de “Observaciones” cualquier otro dato que ‘
permita registrar toda la informacion prewsta en el apartadoc .de
“IDENTIFICACEON DE LOS BIENES TIPOS DE BIENES”

. 4
el it Grac H. Consejo Adminisiradt
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Las operaciones a registrar en SIDICO son;
. ALTAS
+ BAJAS

¢ TRANSFERENCIAS (alta en Ia reparhcmn que recibe el bien y baja en
© la que lo entrega)

El registro. de Bajas yfo transferenmas de bienes, correcciones por
omisibn o registros defectuosos, .- continuaran a cargo -del Area de
"‘INVENTARIOS” de la Contadutia de la Dlrecmon General de Escuelas

8 GUARDA Y CONSERVAGION DE BlENES

_ H “Responsable de Inventano” de los establecnmlentos escolares o de
las dependenmas administrativas de la DGE deberan prever todas las
‘acmones necesarias para la guarda y conservacion de los bienes de uso del
respectlvo establecimiento. Con tal motivo efectuara pedidos e informes al
-Director y/o Jefe del establecimiento para asegurar la guarda y -conservacion
de los bienes. Por la vna jerarguica que corresponda se debers gestlonar la
administracion del buen estado de los blenes asu cargo ’

Es lmprescmdlble que en las escueglas y/o establegimientos
administrativos con. edificio compartldo se réalicen CONVENIOS DE
CONVIVENCIA, entre las autoridades y responsables de invéntario de las
entidades convivientes, determinando el ejercicio racional de la guarda,
custodia, reparacion, deteccién e informe de defectss de funcionamiento de
los bienes de uso a-cargo. Es fundamental dar prioridad al semvicio educativo
ylo administrativo, que implica el uso de los bienes. Estos son del Estado y
estan des’unados al referido servicio. :

A tal efecto debera tenerse’ en cuenta las disposiciones de la
Resolucion N° 954 — DGE 2001, de fecha 17/9/2001 refenda al régimen de
‘Edificios escolares compartidos”.

' 9. TRANSFERENCIAS

Es cuando las autondades de dos repartlcnones acuerdan transfenr un
blen de uso asignado a una dépendencia que se traslade y- amgne a ofra.

Existen dos tipos de trasferencias:
o Transferencia interna .

Cuando el acuerdo’es entre dos depéndencias de la DGE.

/ SECRETARIA
H. CONSEJO ADMINISTRATIVO
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El acuerdo labrado en acta firmada por los titulares de ambas
: dependencnas y de los “Responsables de Inventario” debera ser efevado
conjuntamente con el Formulario de “Declaracién de Modificacion
Patrimonial” por via jerarquica, a las respectivas direcciones de linea para su

~de'la DGE.

. El Formulario de “Declaracmn de Modmcamon Patrimonial” de 1a
-dependencia- cedente debera. indicar “Baja por Transferencia” y en’ el
formulario de la dependenma que recibe el bien “Alta por transferenma”

Luego debera mtervemr el Area de lnventanos de la Contaduria de
1a DGE a fin de registrar en SIDICO la transferencia. Esta Area comunicara a
+'las dependencias-en cuestion la-resolucion de transférencia registrada, gue
: comprende la autorizacién para el desplazamiento delbien. :

. Transferencna externa

Cuando el acuerdo es entre una dependenc:a de Ia DGE vy otro
organismo que forma parte del presupuesto general de la Admlmstrac;lon
Provmc;al (Art 127c c—Ley 8706)

E! procedimiento es: lgual que para la transferencla interna,
salvo que la norma legal en este caso es mediante Resolucion del Director
,eneral de Fscuelas ya-sea de cesion 0 de aceptacton y-lo'mismo respecto
e la autoridad maxima.del otro organlsmo Obvnamente el. reglstro en
i< ID!(,O serd baja si DGE cede o alta si recibe.

10.PERMUTA DE BIENES MUEBLES — COMPENSACION DE PAGO

Atento el Art 125 de la Ley 8706 "Las autor/dades maX/mas de
‘cada poder’ podran auforizar la permuta de bienes mueblés que se
-encuentren aszgnados a'sy jurisdiccion y unidad org‘an/zaz‘:va 0 entregar los
mismos en compensacmn de pago-de olros para similar uso, en las
condiciones que establezca la reglamentac:on”

El Decreto 1000/15 no lo ha reglamentado Por lo tanto deberan
plicarse . tas disposiciones sobre- transferencia del bunto 9 de este
Reglamento y tas valuaciones de los respectlvos bienes permutados seran

‘autoridades involucradas, para el caso de que no se dogre una exac’ca
compensacion de valores.

stifrable Gomoly Aominlafetie
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11.BAJA DE BIENES DE USO '

Para el caso de que alguna dependencia de la. DGE (administrativa ylo
educativa), con motivo de Ia rotura, deterioro, mall' fundionamiento,
obsolescencia, desuso, u ofras circunstancias, el director de establecimiento
escolar o Jefe de la entidad administrativa de Ia DGE, determinen la
necesidad de DAR DE BAJA un bien invehtariablq, tales * funcionarios
 deberan informar a la Contaduria General de la DGE, mediahte planilla de
* baja de - inventario ("Declaracion. de Modificacién Patrimonial’), tal .
_circunstancia, con el detalle de los bienes y las razones de su baja.

La Direccion de Administracion de la DGE emitir4 la Resolucion de

Baja de los bienes, con ‘lo cual el Area de Inventarios procedera a registrarla
. eri SIDICO y comunicaré al Honorable Tribunat de Cuentas tal decision. (Art. .
127 b.1. de ia Ley 8708).

Atento Art, 127 b) Ley 8706 si la baja se refiere a un automotor dé la
DGE, se debe gestionar y resolver mediante Decreto def Poder Ejecutivo de
la- Provincia y si se trata de un-inmueble mediante una Ley. En ambos casos
las actuaciones deben ser remitidas al Honorable Tribunal de Cuentas.

La declaracion de los bienes fuera de uso debe ser adoptada en forma
conjunta por la comunidad educativa constituida por el Director, Vicedirector,
.Responsable de Inventario, maestro de mayor antigedad y Presidente’ de
entidad peri escolares, teniendo en cuenta el siguiente orden de prioridades:

a) Reparacion y recuperacion (sl se logra, no prospera la baja,
salvo ofro destino) : '

b) Ofrecimiento a otros establecimientos escolares que deseen
recuperarlos (ver “transferencia interng”) '

¢) - Ofrecimiento a escuelas de capacitacion laboral, .como material -
de uso practico. No es posible hacer el desguace de
automotores o fos componentes de!_' misimo con nimero . de
identificacion (motores — chassis, etc.) ya que ello implica una
transgresion a disposiciones legales, o . ’

No obstante en aquellos establecimientos que tienen vehiculos
exclusivamente destinados al uso didactico y Do estan
autorizados a circular, podran ser sometidos a desarmado y
armado con talfin. . - o BT

d) Venta. Siempre que el valor de rezago na supere el 10% del

monto  establecido . como limite  vigente para realizar

“contratacion directa” Si-lo excede debe solicitar Ia excepcior a
3, ,
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.la Direccion de Administfacic"m de la DGE. El producido una vez -
rendido por la dependencia que tiene asngnado el bien, debe ser
invertida en otro bien inventariable.

, En el caso.de baja de bienes por robo, extravxo 0 smlestro deberan

.efectuarse fa pertinente denuncia policial, detallando en ella-el nGmero de .

inventario, - caracteristicas, marca, nomero de serie, modelo, etc. y

‘acompafiar esta documentacion a la planila ‘de baja de inventario

(‘Declaracion de Modificacién Patrimonial”), con comunicacion a la Junta de
lsmpima : ‘

Segun Resolucién N° 1476/2015 de la DGE los. bienes informaticos
f(computadoras lmpresoras scanner, etc.) en desuso se deberan transferir a
“la Subdireccion de Infraestructura de’la Dlrecmon de Tecnologia de .Ia
“Direccion General -de Escuelas. Debe seguirse -el procedimiento . de
“Transferencias internas” (Punto 9): o '

- 12.CONFECCION DEL INVENTARIO ANUAL

' En el mes de Nov:embre o Diciembre de cada afio, el Director y/o
uncionario Jefe de cada dependencia y los respectnvos Responsables de
Inventario, deberan organizar la ‘toma de inventario completo de su
organismo, debiendo incluir la totalidad de . los bienes asignados,
determinando la existencia de los mismos al 31 de Diciembre del respectivo .
afio.

El Director de administracion de la DGE designara al respohsable del
area y también.al encargado de cada oficina de las distintas dependencias

‘administrativas a su cargo y por su parte el Director de cada una de las .
dependencias educativas designara a los encargados de cada oficina,

division, taller, area productiva o de servicios, etc. para la ejecucién de las

tareas concermentes de la toma del inventario y €l controt de la respectiva

informacion obtemda Esta es una carga obllgatorla de todo el personal. -

Para el relevamiento de Ios bienes se podra utilizar las salidas de
informacion de! SIDICO de la respectiva dependencia, agregando aguelios
bienes no-registrados y determmando los faltantes (si hubieré), debiendo-en -
. todes los casos informar la ubicacion fisica de cada Lien. Los no registrados
deberan ser detallados con todas las caracteristicas requendas para su
" registracion en SIDICO, estabIeCIendo su origen.

Si fa dependencia no tuviere acceso a la informacién del SIDICO .
deberd requerirla en la Regiqnél administrativa de su zona y si atn sus

- bienes no estuvieren cargados podra realizar el coritroi de inventario con las
planillas existentes .en la entidad administrativa o escolar correspondiente.
Debera informar de esta cnrcunstancna al Area de lnventanos de la DGE -

/ /’ 779
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conjuntamente con el relevamiento .efectuado, a efectos de que se registren
las altas correspondiente. ’ '

13.CAMBIO DE AUTORIDADES

Es de aplicacion el Art. 9 del Decreto 2060/65 que. refiere a la plena
vigencia.del Art. 4° del Decreto Acuerdo N° 5081/54 que expresa; “Todos los
Jefes de Reparticiones y de Oficinas dependientes del Poder Ejecutivo,
ceniralizadas y descentrafizadas, al cesar o tomar posesién de sus cargos,
deberan hacerfo bajo inventario de los valores v bienes respectivos,
suscribiendo las actas correspondientes ¥ comunicandolo de inmediato a
Contaduria General-de Ia Provincia. La entrega y. foma de posesidn no se
consideraré formalizada sin ef cumplimiento de este requisito”. .

. En consecuencia, los Directores de Linea, Directores de
establecimientos escolares y los Jefes de organismos Administrativos de ia ‘
DGE al asumir funciones o al dejar servicios, sea por renuncia, cesantia o
expiracion - del .periodo para el que fueron design_édos‘, estan obligados a
rendir cuenta de su gestion, informando hasta el ditimo movimiento que haya
producido una modificacion del patrimonio a su cargo, o e

‘Los funcionarios entrantes deberan controlar {a coincidencia de la
documentacion, presentada en el Area de Inventario (de ia Contaduria de ia
DGE) y de ser .posible con el reporte del SIDICO ‘de Ia _respectiva
‘dependencia, la existencia fisica de los bienes de uso, informando en el acta
de traspaso, si hubiera irregularidades (informacién no  concordante),

. faltantes, etc., a los efectos de remitir a las Juntas de Disciplinas
correspondiente, para su tratamiento. En caso de no realizar el control los
funcionarios ingresantes seran responsables de la existencia de los bienes y
de la presentacion’ y reparaciones -que debieron hacerse en Ig gestién
anterior. : ’ : :

14.DONACIONES

. Los bienes donados se deben acompafiar con una acta que indique el
origen.del bien, sin necesidad de especificar el nembre del donante, sélo las
caracteristicas establecidas para los bienes segun su tipo,

Los bienes ingresados. ¢on motivo de donaciones sin-valor fijado, se
valuaran al costo de reposicion de acuerdo a su estado de conservacion a la
fecha de ingreso al patrimonio del Estado. En el caso de imposibilidad o
inexistencia de datos para establecer dicho costo de reposicion, se debera
realizar valuaciones técnicas. - : : '

Las donaciones, previo dictamen legal e intervencion del Honorable
Consejo. de Administracion de la Ensefianza Publica, debera contar con

L
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autorizacion del Poder Ejecutivo (si es donamon sin cargo) o} ademas con

ratificacion Ieg{sla’uva si es con cargo (Art. 127 a. li, Ley 8708), salvo opinién
uridada en contrano ’

15.COMODATO

El contrato de comodato o de’ prestamo gratwto de un bien de uso
ebera realizarse en modelo provisto por el Area de ‘Inventarios de la
Contaduria de fa DGE, s6lo entre escuelas dependientes de la DGE y todas
Sus Direcciones de Linea, en el cual debe flgurar el estado del bien,
epos;mop 0 reparacion en caso de ser necesano y tlempo del prestamo y
ondiciones de uso y/o guarda.

A los efectos del registro del alta en SIDICO en el establecimiento
eceptor (comodatano) y la baja por préstama en.el establecimiento que -
ntrega el bien (comodante) el Director que cede- el bien debera informar en
Formulario de “Declaracion de ‘Modificacion Patrimonial” al Area de

rea tomaré-a su cargg/la registracion de. dichos mowmlentos
-16.VENTA DE BIENES DE USO

Salvo para el 'caso de bienes dados de baja (Punto1 1) en la restantes

undamentar el pedido por nota Y por via jerarquica solicitar al Director
eneral de Administracion la autorizacién correspondiente, salvo el caso de -
enta de automotores o inmuebles, en la que debe intervenir el Dlrector
enerai de Escuelas.

El Direcior. General de Escuelas en cada oportumdad indicara la
utorlzamon y el procedlmlento para su realizacién de acuerdo a las leyes
gentes (debe tener dictamen [ega!)
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